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PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAI B‘ N il
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL Navirai

TRABALHAMOS PARA VOCE

DECRETO N° 32, DE 5 DE MAIO DE 2015.

Dispde sobre a organizagdo do Nucleo de Controle Interno, criado
pela Lei Complementar n°® 132/2013 estabelece as atividades para o
controle interno e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NAVIRAI, no uso de suas
atribui¢des legais e em especial, amparado no art. 65 da lei Organica do Municipio e,

Considerando a necessidade de readequar as atividades do controle
interno visando melhor desempenho e maior controle das agdes desenvolvidas pelos
orgdos publicos municipal,

DECRETA:

Art. 1° A fiscalizagdo interna do Municipio serd exercida pelo Nucleo de
Controle Interno, como mecanismo de autocontrole e objetivard a avaliagdo da acdo
governamental e da gestdo dos administradores, por intermédio da fiscaliza¢@o contabil,
financeira, orcamentaria, tributdria e patrimonial, quanto a legalidade, a legitimidade, a
economicidade, a eficiéncia, a aplicag@o das subvengdes e a renuncia de receitas.

Art. 2° O Nucleo de Controle Interno tem natureza eminentemente
fiscalizatério e orientadora, com objetivo de desenvolver agdes que visem assegurar a
melhor execugdo das atividades do Poder Executivo Municipal, dentro dos principios
basicos da administragdo publica previsto na Constitui¢do Federal, atuando a nivel de
assessoramento.

Art. 3° O Nucleo de Controle Interno devera atuar de forma preventiva e
corretiva e articular-se harmonicamente com todos os 6rgdos da estrutura administrativa
municipal, colaborando para o bom desempenho das fung¢des, bem como orientando-os
com vistas a tempestiva verifica¢do do atendimento das normas gerais reguladoras.

Art. 4° Os profissionais do Nucleo de Controle Interno tem autonomia
profissional, podendo ter acesso a quaisquer documentos e informagdes necessarias ao
desempenho de suas fung¢des, bem como o direito de organizar, normatizar, investigar e
levantar as irregularidades e dar os encaminhamentos necessarios ao cumprimento da
legislagao.

Art. 5° O Nucleo de Controle Interno serd dirigido por um Gerente de
Nucleo, especialmente nomeado pelo Prefeito Mun1c1pa, para,_ocupar esse cargo de
provimento em comissdo, Simbolo GER-3, cuja I;emun_r “mensal ¢ fixada na
legislagdo pertinente.
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Art. 6° As finalidades do Controle Interno estabelecidas na Lei Orgéanica do
Municipio de Navirai estdo assim especificadas:

I — avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo e dos orgamentos do Municipio;

II — comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficicia e
eficiéncia, da gestdo orgamentéria, financeira e patrimonial nos dérgdos e entidades da
administragdo municipal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por entidades de
direito privado;

III — exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio;

IV — apoiar o controle externo no exercicio de sua miss@o institucional.

Paragrafo tnico A descricdo das atividades a serem executadas pelo
Nucleo de Controle Interno, nos termos dos incisos anteriores estdo especificadas no
Anexo unico.

Art. 7° O Nucleo de Controle Interno ao apurar indicios de irregularidades
deve conceder ao servidor a oportunidade do contraditorio e ampla defesa, comunicar a
hierarquia funcional e, por tltimo, caso ndo-sanadas, ao Chefe do Poder Executivo, para
providéncias, e ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 8° Para o regular funcionamento e operacionalizagdo de suas fungdes, o
Nucleo de Controle Interno podera requisitar no quadro da prefeitura pessoal para
auxiliar nas suas fung¢des, bem como podera requisitar, no que couber e se fizer
necessario, a assisténcia de assessoramento técnico consultivo, destinado a sanar
eventuais falhas ou impropriedades que detectar.

Art 9° O Nucleo de Controle Interno devera exercer a fiscalizagdo prévia,
concomitante e posterior nas diversas dreas de atuag@o dos 6rgéos municipais, emitindo
relatérios periddicos e orientadores, visando auxiliar a tomada de decisdes gerenciais ou
corretivas, com vista a reparar ou evitar a ocorréncia de ilegalidades, irregularidades e
deficiéncias.

Art. 10. No desempenho das atribuigdes o Nucleo de Controle Interno podera
emitir instru¢gdes normativas, as quais, uma vez aprovadas pelo Prefeito Municipal,
possuirdo carater normativo de observancia obrigatoria no Municipio, com a finalidade
de estabelecer a padronizagdo sobre a forma de controle interno e esclarecer as duvidas
existentes.

Art. 11. Nenhuma informagdo ou documento podera ser sonegado ao Gerente
do Nucleo de Controle Interno, no exercicio de suas dtribuigdes, sob pena de
responsabilidade administrativa. L W
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§ 1° Quando a documentagdo ou informagdo prevista neste artigo envolver
assunto de carater sigiloso, devera ser dado tratamento especial, de acordo com o
estabelecido em regulamento proprio.

§ 2° O servidor que exercer fungdes no Nucleo de Controle Interno, mesmo
que temporariamente, devera guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidas em
decorréncia do exercicio de suas atribui¢cdes, os quais deverdo ser utilizados,
exclusivamente, para a elaboragdo de pareceres, relatérios e manifestacdes no
cumprimento de seu dever funcional.

Art. 12 Sao obrigagdes dos servidores integrantes do Nucleo de Controle
Interno, sem prejuizo dos deveres previstos no Estatuto dos Servidores Municipais:

[ — manter, no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade;

Il — representar, por escrito, contra o servidor que tenha praticado atos
irregulares ou ilicitos;

[II — guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em decorréncia do
exercicio de suas fungdes e pertinentes a assuntos sob sua fiscalizag¢do, utilizando-os
exclusivamente para a elaboragdo de pareceres e representagdes as instdncias
administrativas superiores ou para expedi¢des de recomendagdes.

Art. 13 O Nucleo de Controle Interno desenvolvera atividade administrativa
permanente e a participa¢do do servidor publico em quaisquer atos necessarios ao seu
funcionamento, sera considerada como sendo servigo publico relevante.

Art. 14 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag:%o, revogadas /52

disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n°® 21 de 31 d}marqo de 2014. /
Navirai, 5 de maio de 2015. (/
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ANEXO UNICO AO DECRETO N° 32/2015

DESCRIGAO DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES - NUCLEO DE CONTROLE INTERNO

As principais atividades a serem desenvolvidas pelo Nucleo de Controle Interno
abrangem o seguinte:

1- Analise dos instrumentos de planejamento — Plano Plurianual - PPA, Lei de
Diretrizes Orgcamentaria-LDO e Orgamento Anual, devendo para tanto emitir
relatorio sobre a execugcdo das metas financeiras previstas no PPA e no
Orcamento, bem como as metas fiscais e de riscos fiscais e a evolugdo do
patriménio, a origem e dos recursos obtidos com alienagao e sua aplicacdo e a
renuncia de receita previstas na LDO;

2- Verificagdo dos processos de aquisicbes de bens e servigos, analisando os
processos licitatorios de acordo com as normas vigentes, em especial a Lei
8.666/93 e alteragbes posteriores;

3- Analise do pagamento da despesa com pessoal e seu enquadramento quanto
aos limites previstos na legislacao;

4- Verificagdo rotineira da execucdo or¢camentaria, analisando as emissdes de
empenho de despesas quanto ao saldo de dotagbes orgamentarias e
enquadramento nas normas de despesas publica, em especial a Lei Federal n°
4.320-64, a Lei Federal n° 8.666-93, a Lei de Responsabilidade fiscal e aos
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia e
publicidade;

5- Analise prévia e rotineira dos processos de liquidagdo, anteriormente ao
pagamento da despesa, verificando o direito adquirido pelo credor tendo por
base os documentos comprobatérios do respectivo crédito, apurando a origem e
o objeto do que se deve pagar; a importancia exata a pagar; a quem se deve
pagar a importancia, para extinguir a obrigagdo, com base no contrato ou o
instrumento que o substituir e os comprovantes de entrega do material ou da
prestacao dos servigos;

6- Verificacdo aleatéria da execucdo das despesas, em especial as da educacéo,
saude e obras, verificando a sua correta e racional aplicagéo, priorizando maior
frequéncia de investigacdes os setores mais suscetiveis a erros ou de maior
complexidade, ou que consumam expressivo volume de recursos financeiros;

7- Analise dos Balancos da Prefeitura Municipal e dos demais entidades da
administragdo indireta e fundos, quanto ao Balango Orgamentario, Balango
Financeiro, Balanco Patrimonial, Demonstragbes das Variagbes Patrimoniais,
Demonstracdo da Divida Fundada, Demonstragdo da Divida Flutuante; Relacéo
dos Restos a Pagar, em especial da saude, educagdo e FUNDEB (60% e 40%)
inscritos no exercicio, processados e ndo processados; as acdes desenvolvidas
pelo Municipio para cobranca da divida ativa referente ao periodo abrangido na
prestacdo de contas anual, comparativo da Receita Prevista com a Arrecadada
— Consolidado, Inventario Analitico de Bens Moveis e Imoveis; Extrato e
Conciliagdo Bancaria do més de dezembro.
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8- Verificacdo e posterior emissdo, com assinatura do Gerente do Nucleo de
Controle Interno no Relatério de Gestao Fiscal, nos termos previsto no art. 54 da
Lei de Responsabilidade Fiscal, abrangendo:
« analise de enquadramento da despesa total com pessoal de acordo com os
limites legais; limites da dividas consolidada e mobiliaria; verificagdo da
concessao de garantias; a aplicagdo das operagdes de crédito, inclusive por
antecipacao de receita; verificagdo do montante das disponibilidades de caixa
em 31/12; analise da inscricdo em Restos a Pagar das despesas liquidadas;
empenhadas e nao liquidadas, nao inscritas por falta de disponibilidade de caixa
e cujos empenhos foram cancelados.

9- Verificagdo das prestagbes de contas anuais de entidades privadas sem fins
lucrativo, que recebem recursos municipais, devendo essa analise ser realizada
anteriormente a homologagao das prestagdes de contas anuais.
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