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Servidor Procura RH 

Orienta servidor sobre 
documentação 

necessária.

Elaboração do 
Requerimento com 

fundamentação 
legal

Solicitação do 
Dossiê funcional ao 

RH

Análise legal dos 
dependentes;

Verificação de 
acúmulo ou não

Inicio da Montagem 
do Processo

Cálculo dos 
Proventos/

Conclusão do 
Processo

Envio ao Diretor 
Presidente

Encaminha ao Setor 
Admnistrativo

Envio para Parecer 
Juridico

Envio para parecer 
do Controle Interno

Emissão da Portaria
Publicação da 

Portaria
Implementação 

Folha Pgto
Envio ao TCE-MS

Oficio RH 
Providencias 

Cabíveis

Homologação da 
Portaria
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