IVA VIRA.

FRE' VIDENCIA SOCIAL DOS SER VIDORES PUELICOS DO MUNICIPIO DE NA VII?AI MS

Navirai / MS, 07 de julho de 2023

MINUTA DO EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023
PROCESSO LICITATORIO N° 007/2023

1- PREAMBULO:

1.1 A PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS -
NAVIRAIPREV, sito na Avenida Amélia Fukuda n° 170, através do Sr. Moisés Bento da Silva Janior,
Diretor-Presidente ¢ Ordenador de Despesas, conforme Decreto n°. 51/2020, torna publico que a Pregoeira
instituida pela Portaria n®. 16, de 05 de junho de 2023, estara reunida com sua equipe de apoio, para receber
as documentagdes e proposta para licitagio na modalidade PREGAO PRESENCIAL do tipo “Menor preco
- Global”, o qual sera processado ¢ julgado de conformidade com os preceitos da Lei Federal n° 10.520, de
17.07.2002 subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21.06.1993 ¢ suas posteriores alteracdes, Leis
Complementares 123/2006 e 147/2014, Decretos Municipais n° 091 de 14 de dezembro de 2005 e 024 de 03
de abril de 2014;

1.2. O recebimento e abertura dos envelopes, propostas e documentacdo de habilitagdo, ocorrerdo em sessiao
publica e deverdo ser entregues no mdaximo até as 9 horas do dia 01/08/2023.

1.3 - Em cumprimento a Lei Municipal n. 2.372/2021, as sessdes publicas de licitacdo serdo
gravadas em audio e video e estardo disponibilizadas no site
https://www.naviraiprev.ms.gov.br/licitacao, por um periodo de 180 (cento e oitenta) dias.

2 - OBJETO DA LICITACAO:

2.1 O objeto da presente licitagio ¢ a CONTRATACAO DE SERVICO TECNICO EXECUTIVO
DE GESTAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, COM FORNECIMENTO DE
SOLUCAO CORPORATIVA PARA INDEXACAO E PESQUISA, CONSULTORIA EM
GESTAO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE ARQUIVO, APLICACAO DA
TABELA DE TEMPORALIDADE, CRIACAO E ELABORACAO DE PLANO DE
CLASSIFICACAO DE ARQUIVO, SERVICOS PROFISSIONAIS, CONFIGURACAO,
INTEGRACAO E TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO, BEM COMO
ORGANIZACAO, HIGIENIZACAO, INCLUIDO SERVICOS TECNICOS, EM
CONFORMIDADE A LEI N° 13.709 ( LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS) E O
DECRETO 10.278/2020 COM ESPECIFICACOES E QUANTIDADES CONSTANTES NO
TERMO DE REFERENCIA PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA
PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
NAVIRAI/MS — NAVIRAIPREY.

2.2 As quantidades e a discriminacdo detalhada dos servigos, objeto deste edital, constam no formulario de
Termo de Referéncia, anexo I, qual faz parte integrante deste Edital.

3 - DA ABERTURA:

3.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a4 em sessdo publica, dirigida pelo (a) pregoeiro (a), a ser realizada
conforme indicado abaixo, de acordo com a legislacdo mencionada no predmbulo deste edital.
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YNAVIRAIP:

PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI- M.s'
DATA DA ABERTURA: 01/08/2023

HORA: 9h00min

LOCAL: NAVIRAIPREV
Avenida Amélia Fukuda, 170
CEP: 79.950-000

Navirai - MS

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

4.1 Poderao participar deste processo licitatorio, as empresas interessadas, que apresentem no contrato social
objeto compativel com o licitado e que atendam a todas as exigéncias deste edital e seus anexos, inclusive
quanto a documentagao.

4.2 Nao poderdo participar da presente licitagdo, as empresas que:

a) Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participa¢do em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo Municipal de Navirai - MS;

b) Tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

¢) Encontram-se sob faléncia ou concordata, concurso de credores, dissolugdo ou liquidacao;

d) Licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresa em consorcio.

e) Empresas que tenham socios que sejam Funcionarios da Administragdo Municipal de Navirai.
5-DO CREDENCIAMENTO:
5.1 No dia, hora ¢ local estipulados no preambulo deste edital, as licitantes poderdo estar representadas por
agentes credenciados, com poderes para formular lances, negociar precos, interpor e desistir de recursos em
qualquer fase da licitagdo, bem como praticar todos os demais atos inerentes ao certame.
5.2 No ato do credenciamento, o representante de cada licitante, devera entregar ao Pregoeiro (a) ou Equipe

de Apoio, em separado de qualquer dos envelopes, copia do documento de identificacdo com foto e os
seguintes documentos:

a) Declaragdo de Comprometimento de Habilitagdo (ANEXO VI);

b) Procuragdo publica ou particular do representante legal da empresa, comprovando os poderes para
formular lances verbais de pregos, em conformidade com o item 5.6;

c) Copia autenticada da seguinte documentacdo, conforme o caso:

I registro comercial, no caso de empresa individual;

II ato constitutivo, estatuto ou contrato social, ou Certificado da Condi¢do de Micro Empreendedor
Individual, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, (caso o
contrato social em vigor ndo apresente o nome do socio administrador € o ramo de atividade da
empresa, a mesma devera apresentar também a alteragdo que contenha estes dados).

III Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
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PREVIDENCIA SOCIAL DOS SER VIDORES PUELICOS DO MUNICIPIO DE NA VII?AI MS

IV Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, ¢ ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim exigir;

d) Comprovacgdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte (para as licitantes
que assim se enquadrarem) da forma que segue abaixo:

I Em se tratando de Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo comprovar seu
enquadramento em um dos regimes, mediante a apresentacdo da Certidao expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas de seu domicilio, conforme o caso,
segundo disposi¢do do art. 8° da Instru¢do Normativa do Departamento Nacional de Registro do
Comércio — DNRC n° 103 de 30.04.2007, que esteja dentro do prazo de validade expresso na
propria certiddo. Caso ndo houver prazo fixado, a validade sera de 60 (sessenta) dias.

II Declaracdo firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06, com data
de emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias da abertura da licitagdo. (ANEXO VII)

Paragrafo Unico — Em hipétese alguma serdo aceitos documentos diferentes dos citados acima para efeito de
comprovagdo do enquadramento de Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte.

5.3 A ndo entrega da Declaracdo de Comprometimento de Habilitacdo exigida no subitem 5.2, alinea “a”
deste Edital implicara em ndo recebimento, por parte do (a) Pregoeiro (a), dos envelopes contendo Proposta
de Precos e de Habilitagdo e, portanto, a ndo aceitagdo da licitante no certame licitatorio. Se a licitante for
Micro Empreendedor Individual — MEI, fica dispensado da apresentagdo do inciso I, da alinea “d” do subitem
5.2.

5.4 - A ndo entrega da Declaracdo de Enquadramento de Micro Empresa ou de Empresa de Pequeno Porte, ou
apresentacao de documento diferente do exigido no subitem 5.2, alinea “d” deste edital implicara na anulagdo
do direito da mesma em usufruir o regime diferenciado garantido pela Lei Complementar 123/06.

5.5 Cada licitante credenciara apenas 01 (um) representante, que serd o unico admitido a intervir no
procedimento licitatorio e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste edital, por sua representada.

5.5.1 — Cada representante podera representar apenas uma empresa licitante.

5.6 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracdo, somente sera aceita com firma
reconhecida de dirigentes, socios ou proprietarios da empresa proponente e devera ser apresentada copia
autenticada do respectivo estatuto ou contrato social ou Certificado da Condi¢do de Micro Empreendedor
Individual, extrato consolidado ou da ultima alteracdo estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos os
poderes para exercer direitos a assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

5.7 — A auséncia de representante ndo excluira a licitante do certame e seus envelopes serdo admitidos desde
[I9-2) [{PN-2)

que atendam as exigéncias do edital e venham acompanhados dos documentos descritos nas alineas “a” e “c
do item 5.2, prosseguindo-se com os demais atos do pregdo mesmo com essa auséncia.

5.7.1 - A auséncia de representante legal implicara de imediato, na impossibilidade da formulag@o de lances
apos a classificagdo preliminar, bem como na perda do direito de interpor recurso das decisdes do (a)
Pregoeiro (a), ficando a licitante impedida de se manifestar durante os trabalhos.

5.8 — Apds o inicio da fase de credenciamento o (a) Pregoeiro (a) ndo mais aceitara novas licitantes para
participacdo do certame.
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PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES Pusucos DO MUNICIPIO DE NA viRAI-MS
6 —- RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITACAO:

6.1 Terminada a fase de credenciamento o (a) Pregoeiro (a) recebera os envelopes de Proposta e Habilitagdo
de todos os licitantes, inclusive dos ndo credenciados, que deverdo estar identificados conforme segue:

ENVELOPE I - PROPOSTA DE PRECOS
NAVIRAIPREV

NOME COMPLETO DO LICITANTE
PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2023
DATA DE ABERTURA: 01/08/2023
HORARIO: 09h00min

ENVELOPE I -DOCUMENTOS DE HABILITACAO
NAVIRAIPREV

PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2023

DATA DE ABERTURA: 01/08/2023

HORARIO: 09h00min

6.2 Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo, poderao ser formalizados com assinatura
convencional ou digital e deverdo ser apresentados em original, ou por copia com autenticagdo procedida por
tabelido, pelo (a) Pregoeiro (a) ou por servidor lotado na NAVIRAIPREV, ou ainda pela juntada da (s) folha
(s) de o6rgdo da imprensa oficial onde tenha(m) sido publicado(s).

6.3 Os documentos necessarios para participagdo na presente licitagdo, compreendendo os documentos
referentes as propostas e a habilitacdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil.
(Lingua Portuguesa).

6.4 Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatorio, apresentados em lingua
estrangeira, deverao ser autenticados pelos respectivos consulados, mediante reconhecimento da assinatura do
tabelido ou notario do pais de origem, que tiver reconhecido a firma do emitente de tais documentos além de
serem traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

6.5 A autenticac@o, quando feita pelo (a) pregoeiro (a), por integrantes da equipe de apoio ou por funcionarios
da NAVIRAIPREV, podera ser efetuada, em horério de expediente, situada na Avenida Amélia Fukuda n°
170 - Centro, no horario das 07h:00min as 13h:00min (horario local).

6.6 O CNPJ/MF a ser indicado nos documentos da proposta de preco ¢ da habilitagdo, devera ser o0 mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente faturara e fornecera o objeto da presente licitagéo.

6.7 Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fac-simile, admitindo-se fotos, gravuras,
desenhos, graficos ou catalogos, apenas como forma de ilustracdo das propostas de preco.

6.8 Concluidas a fase de recep¢do dos documentos exigidos na licitagdo, o (a) Pregoeiro (a) promovera a
abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, conferindo-as e rubricando todas as suas folhas.

6.9 Apods a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

7 - DA PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE N° 1):

7.1 O envelope “Proposta de Pregco” devera conter a proposta de preco da licitante, que devera atender aos
seguintes requisitos:

I — Ser apresentada no formulario fornecido pela NAVIRAIPREV, Anexo II deste edital, ou em formulario
proprio que devera ser digitado eletronicamente ou datilografado, contendo as mesmas informacdes
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NA VIRAI

PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLIC 03 DO MUNICIPIO DE NA VII?AI MS
exigidas no referido formulario, assinado por quem de direito, em 01 (uma) via, no idioma oficial do

Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, constando o preco de cada item, expresso em reais (R$), com
02 (dois) digitos apds a virgula no valor unitario, em algarismos arabicos, conforme o formulario
mencionado acima, devendo todas as folhas ser rubricadas;

II- Descrigdo das caracteristicas do produto devera atender ao disposto nos Anexos I e II, informando a
marca;

III — Preco unitario e total do objeto licitado, bem como pregos completos, computando todos os custos
necessarios para o atendimento do objeto da licitagdo, bem como todos os impostos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, garantias e quaisquer
outros dnus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante da proposta;

IV — Indicar a razdo social da empresa licitante, nimero de inscricio no CNPJ do estabelecimento da
empresa que efetivamente ird fornecer o objeto da licitagdo, endereco completo, telefone, fac-simile e
enderego eletronico (e-mail), se houver;

7.2 Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentacdo impressa e na proposta especifica
prevalecerdo as da proposta. Ocorrendo divergéncia entre o valor unitario e total para os itens do objeto do

edital, sera considerado o primeiro.

7.3 Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.4 A proposta de precos sera considerada completa, abrangendo todos os custos com a entrega do objeto
licitado, conforme disposto no item 7.1, inciso II deste Edital.

7.5 Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias deste ato convocatorio.

7.6 A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de
pregos ou qualquer outra condi¢do néo prevista neste edital.

7.7 A proposta tera validade obrigatoria de 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura dos envelopes.
7.8 A proposta ndo podera ser alterada nos quantitativos dos itens bem como na especificagdo dos mesmos,

sendo que quaisquer alteragoes feitas serdo desconsideradas, valendo as especificagdes constantes do presente
Edital.

7.9 O valor apresentado para o item cuja especificacdo tenha sido alterada pelo proponente sera considerado
valido para a especificacdo constante daquele item descrito no edital.

7.10 A apresentacdo da proposta, implica em submissao a todas as condigdes estipuladas neste edital e seus
anexos, sem prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislagdo federal mencionada no

predambulo deste edital.

7.11 - As propostas que eventualmente apresentarem erro de digitagdo de valores unitarios, nao serdo
desclassificada.

7.12 DO VALOR ESTIMADO

7.12.1 O valor total estimado para a aquisi¢do dos itens referente ao objeto deste Edital, ¢ de R$ 113.205,66
(CENTO E TREZE MIL, DUZENTOS E CINCO REAIS E SESSENTA E SEIS CENTAVOS).
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PARAGRAFO UNICO - Nos termos do art. 3°, da Lei 10.520/2002, a NAVIRAIPREV no esta obrigada a

anexar ao edital o orgamento de referéncia que elaborou na fase interna da licitagdo. Este deve constar,
obrigatoriamente, apenas dos autos do processo administrativo referente a licitagao.

7.12.2 No entanto, caso o licitante queira conhecer os valores de cada item constante no edital, o mesmo
devera se dirigir até NAVIRAIPREV, situado na Avenida Amélia Fukuda, 170 - Centro, no horario das
07h:00min as 13h:00min (horario local), munido de Requerimento, solicitando Vistas ao Processo,
protocolando-o junto 8 NAVIRAIPREV.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE N° 2):

8.1 - A documentagdo devera ser apresentada de acordo com o disposto neste edital e conter, obrigatoriamente,
todos os requisitos abaixo, sob pena de inabilitagao.

8.2 - Documentacdo relativa a regularidade fiscal, trabalhista, econdomico-financeira e técnica:

8.2.1 Prova de inscri¢do do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante que ira participar
deste Pregdo, bem como, faturar e entregar o objeto licitado.

8.2.2 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentagdo da Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais ¢ a
Divida Ativa da Unido e débitos relativo as contribui¢cdes previdenciarias e as de terceiros, expedida pela
Secretaria de Receita Federal do Brasil, expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional.

8.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentacdo de Certidao de
Débitos Gerais, ou em caso de certidoes emitias em separado devera apresentar Certidao de débitos
mobiliarios, todas com feito Negativo ou Positivo com efeito de Negativa, relativa aos tributos
municipais, expedida pela Secretaria Municipal sede da licitante;

8.2.4 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo 6rgdo competente, da localidade de
domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

8.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®. 5.452, de 1°. de maio de 1943 (www.tst.jus.br/certidao);

8.2.6 Atestado (s) de capacidade técnica operacional fornecido (s) por pessoa juridica de direito
publico, demonstrando a licitante ter prestado servicos de atividade pertinente com o objeto
desta licitacao;

8.2.7 Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor ou distribuidores, se for o caso, da
sede da pessoa juridica, que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certiddo. Caso ndo houver
prazo fixado, a validade sera de 60 (sessenta) dias;

8.2.8 Declaragdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condigao de
aprendiz, a partir de catorze anos, conforme modelo do ANEXO V deste edital.
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8.2.9 Declaracdo da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades cabiveis, a

existéncia de fatos supervenientes impeditivos de contratagdo e habilitagdo com a administragdo publica,
conforme ANEXO IV deste edital.

8.2.10 Declaragao de conhecimento e aceitagdo do teor do edital, conforme modelo constante no ANEXO VIII,
de que concorda integralmente e sem restri¢des, com todas as condi¢des impostas por este processo licitatorio;

9 - DO JULGAMENTO:

9.1 O julgamento da licitag@o sera dividido em duas etapas (Classificagdo das propostas e Habilitagdo) e
obedecera, quanto a classificagdo das propostas, ao critério do menor preco do objeto deste Edital.

9.1.1 A etapa de classificacdo de pregos, que compreendera a ordenagdo das propostas de todas as licitantes,
classificacdo das propostas passiveis de ofertas de lances verbais, das licitantes proclamadas para tal,
classificacao final das propostas e exame da aceitabilidade da proposta da primeira classificada, quanto ao
valor.

9.1.2 — Durante a etapa de lances ndo sera permitido o uso de celulares para a consulta de pregos. Quando
convocado pelo (a) Pregoeiro (a), o licitante desejar efetuar ligagdes para consulta de pregos, ou estiver
ausente da sala de licitagdes seja qual for o motivo, o mesmo perdera o direito ao lance e sera excluido da
etapa de lances para aquele item.

9.1.2.1 — Somente serdo aceitas as consultas efetuadas via telefone na fase de negociagdo caso o prego do
licitante ndo esteja compativel com o preco médio obtido na consulta ao mercado, quando este tiver interesse
em cobrir o prego apurado na pesquisa de mercado.

9.1.3 A etapa de habilitagdo compreendera a verificacdo e analise dos documentos apresentados no envelope
“Documentos de Habilitacdo” da licitante classificada em primeiro lugar, relativamente ao atendimento das
exigéncias constantes do presente Edital.

9.2 Etapa de Classifica¢do de Pregos:
9.2.1 Serao abertos os envelopes “Proposta de Pregos” de todas as licitantes.

9.2.2 O (a) Pregoeiro (a) informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram propostas de
prego para o fornecimento do objeto da presente licitagdo e os respectivos valores ofertados.

9.2.3 O (a) Pregoeiro (a) fara a ordenagdo dos valores das propostas, em ordem crescente, de todas as
licitantes.

9.2.4 O (a) Pregoeiro (a) classificara a licitante da proposta de menor preco e aquelas licitantes que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10 % (dez por cento), relativamente a de
menor prego, para que seus autores participem dos lances verbais.

9.2.4.1 O valor maximo, em reais, das propostas a serem admitidas para a etapa de lances verbais, conforme
subitem 9.2.4, serd o valor da proposta valida de menor preco, multiplicado por 1,10 (um virgula dez),
desprezando-se a terceira casa decimal.

9.2.5 Quando nao houver, pelo menos, 03 (tr€s) propostas escritas de pregos nas condi¢des definidas no
subitem anterior, o (a) Pregoeiro (a) classificarad as melhores propostas, até o maximo 03 (trés), para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas.

9.2.6 Em seguida, serd iniciada a fase de apresentacdo de lances verbais a serem propostos pelos
representantes das licitantes classificadas para tanto, lances verbais estes que deverdo ser formulados de
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forma sucessiva, em valores distintos ¢ decrescentes, ficando esclarecido que o valor do primeiro lance verbal

devera ser inferior ao valor da menor proposta escrita ofertada.

9.2.7 O (a) Pregoeiro (a) convidara os representantes das licitantes classificadas (para os lances verbais), a
apresentarem, individualmente, lances verbais, a partir da proposta escritas classificada como menor prego,
prosseguindo sequencialmente, em ordem decrescente de valor.

9.2.8 O (a) pregoeiro (a) podera estabelecer lances minimos a serem ofertados de acordo com o item a ser
adquirido.

9.2.9 Caso nao mais se realizem lances verbais, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério de menor prego.

9.2.10 A desisténcia em apresentar lance verbal, para determinado item, quando convocado pelo (a) Pregoeiro
(a), implicara na exclusdo da licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais para aquele item,
ficando sua ultima proposta registrada para classificacdo, na final da etapa competitiva.

9.2.11 Caso ndo se efetive nenhum lance verbal, sera verificado a compatibilidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratagao.

9.2.12 Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a) examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo motivada e expressamente a respeito.

9.2.13 Se a oferta ndo for aceitavel, o (a) Pregoeiro (a) examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda
integralmente ao Edital.

9.2.14 Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e ndo se realizem lances verbais, o
desempate se fara por sorteio, em ato publico, na mesma sessdao do Pregdo.

9.2.15 Nas situagdes previstas nos subitens 9.2.10 e 9.2.13, o (a) Pregoeiro (a) podera negociar diretamente
com o representante credenciado para que seja obtido o melhor preco para a administracéo.

9.2.16 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante as sangdes administrativas
constantes do item 17, deste Edital.

9.2.17 Sera desclassificada a proposta que contiver prego ou entrega dos materiais condicionados a prazos,
descontos, vantagens de qualquer natureza ndo previstos neste Pregdo.

9.2.18 Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentacdo impressa € na proposta
especifica, prevalecerdo as da proposta.

9.3 DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO AS MICRO EMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE SEGUNDO A LEI COMPLEMENTAR 123/06

9.3.1 — Em caso de participacdo de licitante que detenha a condigdo de micro empresa ou de empresa de
pequeno porte nos termos da Lei 123/06, serdo observados o seguinte:

a) Sera assegurada preferéncia de contratacdo para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte,
entendendo-se por empate aquela situacdo em que as propostas apresentadas pela microempresa e
empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor
classificada apresentada por empresa que nao estiver amparada por esta lei complementar.
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b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera a oportunidade de apresentar

novo lance de pre¢o no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds a notificagdo por parte do (a)
Pregoeiro (a), sob pena de precluséo.

¢) Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alinea anterior,
serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito

d) No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas micro empresas ¢ empresas de pequeno porte que
se enquadrem no disposto na alinea “b”, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

¢) Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos na alinea “b”, o objeto licitado sera adjudicado em
favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.4 Etapa de Habilitagdo, Declaracdo da Licitante Vencedora e Adjudicagdo.

9.4.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 9.2 e 9.3 deste Edital, e sendo aceitavel a proposta
classificada em primeiro lugar, o (a) Pregoeiro (a) anunciard a abertura do envelope referente aos
“Documentos de Habilitagdo” desta licitante.

9.4.2 As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo na
presente licitacdo, ou os que apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital, serdo inabilitadas.

9.4.3 — As micro empresas ¢ empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacao exigida para
efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢éo.

9.4.4 — Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, a micro empresa ou empresa de
pequeno porte terd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, caso apresente alguma restrigdo pertinente a documentagdo de regularidade fiscal,
para a devida regularizacdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas, com efeito, negativa.

Paragrafo Unico — A nio regularizagio da documentagio, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81 da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitaggo.

9.4.5 Constatado o atendimento das exigé€ncias previstas neste Edital, a licitante sera declarada vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo, pelo (a) proprio (a) Pregoeiro (a), na hipdtese da inexisténcia de
recursos, ou desisténcia de sua interposicdo, e pela autoridade titular do 6rgdo promotor do certame, na
hipotese de existéncia de recursos e desde que improvidos, face ao reconhecimento da regularidade dos atos
procedimentais.

9.4.6 Se a licitante desatender as exigéncias licitatorias, o (a) Pregoeiro (a) examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora ¢ a ela adjudicado o objeto do certame, pelo Pregoeiro(a).

9.4.7 Da sessdo do Pregdo, sera lavrada ata circunstanciada, que mencionaré as licitantes credenciadas, as
propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de classificacdo, a analise da
documentagao exigida para habilitagdo e os recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo
(a) Pregoeiro (a), sua equipe de apoio e pelo(s) representante(s) credenciado(s) da(s) licitante(s) ainda
presente(s) a sessao.
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9.4.8 Os envelopes com os documentos relativos a habilitagdo das licitantes ndo declaradas vencedoras
permanecerdo em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja retirada a nota de empenho
pela licitante vencedora. Apds esse fato, ficardo por vinte dias correntes a disposicdo das licitantes
interessadas. Findo esse prazo, sem que sejam retirados, serao destruidos.

9.4.9 Ao final da sessdo, na hipotese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua interposi¢do, sera feita
pelo (a) Pregoeiro (a), a adjudicacdo do objeto da licitagdo a licitante declarada vencedora, com posterior
encaminhamento dos autos a Autoridade Competente da NAVIRAIPREV, para homologagdo do certame e
decisdo quanto a contratac¢do; na hipotese de existéncia de recursos, os autos serdo encaminhados a Assessoria
Juridica para apreciagdo e parecer, € em caso de improvimento, adjudicacdo do objeto da licitagdo a licitante
vencedora, homologacao do certame e decisdo quanto a contratagdo.

PARAGRAFO UNICO — A elaboracio da proposta comercial e viabilizacdo dos recursos técnicos
necessarios para realizagdo dos calculos em face da oferta dos lances (durante a sessdo presencial) é de
inteira responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo quaisquer reclamacgoes ou solicitagoes neste sentido.

10 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

10.1 Ao final da sessdo, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intengdo de recorrer, com registro em ata da sintese das suas razoes,
podendo juntar memoriais no prazo de 03 (tr€s) dias, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo da recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2 A falta de manifestagdo imediata ¢ motivada da licitante em recorrer, ao final da sessao do Pregao,
importara na preclusdo do direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelo (a) Pregoeiro (a) a
licitante vencedora.

10.3 O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4 Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
NAVIRAIPREV, sito na Avenida Amélia Fukuda, 170, CEP 79950-000 Navirai-MS, no horario das 9h as
13h (horario local).

10.5 A fase recursal devera ser formalmente anunciada pelo (a) Pregoeiro (a), que consultara as licitantes
representadas sobre sua intengdo de recorrer ou ndo, e declarard, expressamente, que s6 serdo conhecidos os
recursos interpostos antes do término da sessdo.

11 — DAS CONDICOES CONTRATUAIS

11.1 — As obrigagdes decorrentes desta licitagdo, a serem firmadas entre a NAVIRAIPREV e a licitante
vencedora, serdo formalizadas através de Contrato, observando-se as condi¢des estabelecidas neste Edital,
seus Anexos, na legislag@o vigente e na proposta do licitante vencedor.

11.2 — A NAVIRAIPREV convocara formalmente através de publicagdo no Diario Oficial dos Municipios
(Assomasul) a licitante vencedora para assinar o Contrato. O representante da empresa convocada devera
comparecer dentro do prazo de 06 (seis) dias tteis, contados a partir da publicagdo, para assinatura do referido
documento.

11.3 — O prazo estipulado no subitem 11.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
NAVIRAIPREV.
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114 — O (a) Pregoeiro (a) podera, quando a convocada ndo assinar o Contrato no prazo e condi¢des

estabelecidas neste Edital, examinar as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes na ordem de
classificacdo e, assim sucessivamente, até a apuragdo de uma licitante que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor.

11.5 — O prazo da contratagdo sera a contar da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado desde
que haja interesse entre as partes € nos termos da Lei 8.666/93.

11.6 — Caso o item ganho pela Licitante ndo exija obrigagoes futuras, inclusive assisténcia técnica, podendo
ser entregue na sua totalidade, podera ser emitida somente a Ordem de Compras em nome da empresa, sendo
que esta ird substituir o contrato conforme prevé o Paragrafo 4° do Artigo 62 da Lei 8.666/93.

12 - DO PRECO E DO REAJUSTE:

12.1 — Os pregos deverdo ser expressos em reais ¢ de conformidade com o inciso I, subitem 7.1 deste edital,
fixo e irreajustavel, exceto se por algum motivo devidamente justificado, os equipamentos sofrerem
alteracdes por fatos supervenientes alheio a vontade do contratado, podera ser
reajustada/reequilibrado de acordo com o artigo 40, inciso XI, art. 55, inc. III, bem como o art. 65
da Lei 8.666/93.

12.2 — Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo dos precos caso ocorra o desequilibrio economico-
financeiro do contrato, conforme disposto no Art. 65, alinea “d” da Lei 8.666/93.

12.3 — No caso de solicitagdo do equilibrio econdmico-financeiro, a contratada devera solicitar formalmente a
NAVIRAIPREV, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a procedéncia do pedido, sendo

que o mesmo sera encaminhado a Assessoria juridica para o devido parecer.

12.4 - Em caso de redugdo nos precos dos produtos, a contratada fica obrigada a repassar ao municipio o
mesmo percentual de desconto.

13 - DO RECURSO ORCAMENTARIO:

13.1 — As despesas decorrentes com a contratagdo do objeto desta licitacdo correrdo por conta das seguintes

QOtagées: ]

Orgdo : NAVIRAIPREV

Unidade : NAVIRAIPREV

Orgio/Unidade Fungdo Sub Fungdo Programa Destino Projeto/Atividade Elemento de Despesa Cod.Reduzido
0901 9 272 0301 2 115 33.90.39.05 5230

14 - DA PRESTACAO DE SERVICOS:

14.1 Os servigos serdo executados de acordo com o Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital, apds
o recebimento da Ordem de Servigo devidamente assinada.

15- DO PAGAMENTO:

15.1 - O pagamento sera feito pela NAVIRAIPREV, em até 30 (trinta) dias ap6s a data do recebimento da
nota Fiscal.
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15.2 - A Contratada devera encaminhar junto a Nota Fiscal, documento em papel timbrado da empresa

informando a Agéncia Bancaria ¢ o numero da Conta a ser depositado o pagamento, bem como, devolver a
Ordem de Servigo original enviada. Ndo sera aceita a emissdo de boletos bancarios para efetuar o pagamento
das Notas Fiscais e/ou Faturas.

15.3 — Em caso de devolugdo da Nota Fiscal para corre¢do, o prazo para o pagamento passara a fluir apos a
sua reapresentacao.

15.4 - O pagamento s sera efetuado apds a comprovagdo pela contratada de que se encontra em dia com suas
obrigagdes, mantendo as mesmas condi¢des habilitatorias:

15.4.1 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentagdo da Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e débitos relativo as contribui¢des previdencidrias e as de terceiros,
expedida pela Secretaria de Receita Federal do Brasil, expedida pela Secretaria da Receita Federal e
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

15.4.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentacdo de Certiddo Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa;

15.4.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, relativa aos tributos fiscais, expedida pela Secretaria Municipal sede
da licitante;

15.4.4 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo 6rgdo competente, da localidade de
domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

15.4.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°. 5.452, de 1°. de maio de 1943 (www.tst.jus.br/certidao);

15.5 - A critério da contratante poderdo ser utilizados créditos da contratada para cobrir dividas de
responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe tenham sido aplicados em decorréncia da irregular
execucdo contratual.

15.6 - A nota fiscal devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o niimero de inscricao
no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das propostas de precos, bem como da Nota de
Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

15.7 - A nota fiscal devera ser preenchida com as descri¢cdes dos itens constantes na Ordem de Fornecimento,

bem como quantidade, valor unitario, valor total e valor total da nota, ou seja, em conformidade com a
proposta de precos apresentada no processo licitatorio.

15.8 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor devido sera
acrescido de encargos moratdrios calculados desde a data final do periodo de adimplemento até a
data do efetivo pagamento, o valor original devera ser atualizado pelo IPCA (indice acumulado nos
ultimos doze meses).

16 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
16.1 Além das obrigagoes resultantes da observancia da Lei 8.666/93 sdo obrigagdes da CONTRATADA:

I entregar com pontualidade os materiais solicitados.
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II Comunicar imediatamente ¢ por escrito a NAVIRAIPREV, através do respectivo fiscal do contrato,

qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias
de regularizagdo necessarias;

I Atender com prontidao as reclamagdes por parte do recebedor dos produtos e fiscal do contrato, objeto
da presente licitag@o.

IV Manter todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na presente licitagao:

16.2 Prestar os servigos na forma ajustada observando as normas legais e jurisprudéncias aplicadas a
cada caso;

16.3 Colocar-se a disposicao quando necessario e solicitado pela CONTRATANTE;

16.4 - Além das obrigacdes resultantes da observéncia da Lei 8.666/93 sao obrigacdes da CONTRATANTE
I Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

II Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste Contrato.

I Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

IV Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
17 - DAS PENALIDADES:

17.1 — Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento) sobre
o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto deste
pregdo, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.

17.2. Em caso de inexecucdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer das
condi¢des avencadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei n.
8.666/93:

I - adverténcia;

IT - multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

IIT — suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Administra¢ao por
prazo nao superior a 2 (dois) anos e,

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

17.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo
ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominagoes legais.

17.4. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o
Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentados em fatos reais ¢ comprovados,
desde que formuladas por escrito e no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis da data em que for oficiada a
pretensdo da Administragcdo no sentido da aplicacdo da pena.
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17.5 - As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta corrente em
agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da
data da notificacdo, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

18 — DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO:

18.1 Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os termos do
presente edital por irregularidade comprovada, encaminhando solicitagdo via correio ou
protocolizando (E considerado protocolizado quando o documento ou AR ¢ recebido por servidor
NAVIRAIPREV — Art. 3° do Decreto Municipal 024/2014) no enderego discriminado no subitem
10.4 deste edital de acordo com os prazos do Art. 12 do Decreto Municipal 091/2005 (até dois dias
uteis antes da data fixada para recebimento das propostas), desta forma cabendo a pregoeira
decidir sobre a peticao.

18.2 Nao serdo conhecidas as impugnacdes interpostas, quando ja decorridos os respectivos prazos legais.

18.3 Acolhida a peticdo impugnando o ato convocatério sera designada nova data para a realizagdo do
certame.

19 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

19.1 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre as empresas interessadas atendido os interesses publicos € 0o da Administragdo, sem comprometimento
da seguranga da contratacao.

19.2 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento da licitante, desde
que sejam possiveis as aferi¢oes das suas qualidades e as exatas compreensdes da sua proposta, durante a
realizagdo da sessdo publica deste pregdo e desde que ndo fique comprometido o interesse do 6rgéo promotor
do mesmo, bem como a finalidade e a seguranca da futura contratacao.

19.3 E facultada ao (a) Pregoeiro (a) ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

19.4 Nenhuma indenizacdo sera devida a licitante, em caso de revogacdo deste Edital, nos termos do item
19.6 e a homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicarfo em direito a contratagio.

19.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento,
observando-se que sé iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na NAVIRAIPREV, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario.

19.6 A Autoridade Superior, podera revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, nos termos do art. 49, da lei n°
8.666/93.

19.7 No caso de alteragdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizagdo do pregdo, este prazo
sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo prejudicar a formulacéo das propostas.

19.8 Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd competente exclusivamente
o Foro da Comarca de Navirai-MS.

19.9 Na hipoétese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitagdo, ficara esta transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecido.
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19.10 Os casos omissos serdo resolvidos pelo (a) Pregoeiro (a).

19.11 — A copia completa deste edital podera ser retirada no site www.naviraiprev.ms.gov.br sendo que o
interessado deverd trazer o cd ou pen drive para a gravagdo do mesmo. Caso deseje retirar o edital impresso,
devera efetuar o pagamento de R$ 0,25 (vinte e cinco centavos) por pagina em preto e branco e R$ 0,50
(cinquenta centavos) por pagina colorida, mediante guia de recolhimento.

19.12 Fazem partes integrantes deste edital:

Anexo I — Termo de Referéncia

Anexo II — Planilha de Proposta de Pregos;

Anexo III — Minuta do Contrato

Anexo IV — Declaragio de fatos supervenientes;

Anexo V - Declaracao de nao emprego a Menor de Idade;

Anexo VI — Declaragdo comprometimento de habilitacdo;

Anexo VII — Declaracdo do representante legal da empresa — Lei 123/06 e 147/14;
Anexo VIII - Declara¢do de conhecimento e aceitagdo do teor do edital;

Eu, Geisiane Batista Prates, Servidora Publica Municipal, digitei o presente edital com autoriza¢ao
do ordenador de despesas, e eu, Moisés Bento da Silva Junior, diretor presidente conforme Decreto
n°. 51/20201, conferi-o e a subscrevi.

Navirai - MS, 07 de julho de 2023.

Geisiane Batista Prates Moisés Bento da Silva Janior
Servidora Publica Municipal Diretor-Presidente
Matricula: 3640-4 Conforme Decreto n° 51/2020
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de servigo técnico executivo de gestdo e digitalizagdo de documentos, com
fornecimento de solugdo corporativa para indexagdo e pesquisa, consultoria em gestdo de
documentos, organizacao de arquivo, aplicagdo da tabela de temporalidade, criagdao e elaboragao de
plano de classificagdo de arquivo, servigos profissionais, configuragdo, integracao e transferéncia de
conhecimento, bem como organizagdo, higienizacao, incluido servigos técnicos, em conformidade a
LEI N° 13.709 ( lei geral de protecao de dados) e o decreto 10.278/2020 com especificagdes e
quantidades constantes no Termo de Referéncia para atendimento das necessidades da Previdéncia

Social dos Servidores Publicos do Municipio de Navirai/MS — NAVIRAIPREV.

1.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM SERVICO QUANT. VALOR
. Implantagdo e treinamento; 01
. Tratamento técnico do acervo ativo e inativo (selegdo, organizagdo,
identificagdo e armazenamento) documentos/folhas; (estimados);
. Higienizagdo da massa documental;
1 . Aplicagdo da TTD;
0 Geragdo das Listagem de Eliminacdo de Documentos;
. Elaboracdo do “Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos”
do Arquivo Nacional;
. Preenchimento do formulario de “Termo de Elimina¢do de
Documentos” do Arquivo Nacional;
. Defini¢do dos documentos fisicos que serdo digitalizado;
. Preparag@o da documentacdo para digitalizagao;
. Modulo de digitalizacdo com validade legal;
Digitalizacdo e indexacdo com parametros de busca conforme decreto 330
10.278/2020 anexo II;
Quantidade caixas box;
2
Locacdo da ferramenta de gestdo de conteido (ECM) - mensal;
12 meses
3

2. JUSTIFICATIVA
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O presente Termo de Referéncia objetiva a contratagao de um servigo que busca modernizar as
acdes e os processos de trabalho desenvolvidos pela Naviraiprev, de modo a implementar uma
gestao administrativa eficiente e eficaz de documentos e informacgdes por meio de modernas técnicas
de processamento, amparadas nas leis vigentes para disponibilizar as imagens na Intranet e/ou na
Internet com garantia de sigilo, privacidade, integridade e autenticidade.

Almeja gerar, por meio de um Unico processo, imagens dos documentos da instituicdo no
formato digital e no formato analdgico dos documentos fisicos armazenados nos arquivos, utilizando
a geragdo eletronica de documentos para preservagdo e seguranca nos casos de perda e/ou extravios
ocasionados por mau uso, catastrofes, acidentes de qualquer natureza e/ou ocorréncias de sinistros.

Pretende possibilitar aos gestores e demais colaboradores utilizarem o sistema integrado para a
gestdo de documentos digitais a partir de um tnico repositorio com varias bases de dados e multiplos
conjuntos independentes de documentos, integrado ao e-mail corporativo e, ainda gerenciar todo o
ciclo de vida documental.

Dentre os principais beneficios destacam-se:

Atender as leis em vigor quanto a gestdo e preservacdo documental, alem da Lei Geral de Prote¢do de Dados -
LGPD;

Obter imagens digitais para acesso e distribui¢do rapida aos interessados e para seguranca do acervo;

Garantir a recuperagdo das informagdes proporcionando agilidade na consulta aos documentos que forem
digitalizados e também os que estiverem em suporte papel, mas que se encontrem no Arquivo Intermedidrio ou
Permanente;

Reduzir os espacos fisicos disponiveis para o armazenamento dos documentos, com melhor aproveitamento das
areas;

Disponibilizar no software as imagens dos documentos digitalizados para consultas, recuperagdo e distribuigdo;

Garantir de que cada imagem correspondera fidedignamente ao documento fisico e ndo ocorrera adulteracdo
(integridade) do seu contetdo;

Diminuir a necessidade da presenga fisica dos documentos nas dependéncias dos setores da Naviraiprev para
obtencdo de fotocopias, ja que as imagens estardo disponiveis no sistema integrado de gerenciamento de documentos
para visualizacdo, impressao, download, etc.;

Reduzir o tempo gasto com a localizacdo de documentos fisicos;
Agilizar o acesso e a distribui¢do das informagdes contidas nas imagens pelos interessados;
Economizar os recursos or¢amentarios eliminando custos de armazenamento e de copias;

Diminuir o tramite fisico (movimentagdo) de papéis e consequentemente seu manuseio, riscos de perdas e/ou
extravios e desgaste.

Estruturagdo dos processos informativos;

Maior velocidade na recuperacao das informacgdes contidas na documentagdo, melhorando o processo de tomada de
decisoes;

Economia de espago fisico e de material, com a avaliagdo, descarte e transferéncia dos documentos ndo correntes
para o Arquivo Intermediario ou Permanente;

Conservagao e preservacdo de documentos;
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Acompanhamento arquivistico de toda a gestdo documental implantada.

3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1 O objeto deste Termo de Referéncia enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de que, trata a Lei n.°
10.520/2002 ¢ do Decreto n.° 1.448/2015 , decreto 10.278/2020 por possuir padroes de desempenho e caracteristicas
gerais e especificas usualmente encontradas no mercado.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA

4.1 Por se tratar de um objeto complexo na sua execucdo, as empresas deverdo demonstrar que detém conhecimentos
técnicos e praticos para fornecimento e a execugdo do objeto a ser fornecido/executado;

4.2 A presente exigéncia justifica-se na possibilidade de melhorar a qualidade dos produtos entregues e servicos
prestados, visando adotar mecanismos que permitam elevar a qualidade das operacdes realizadas, além disso, aperfeigoar
a capacidade de atendimento com o desempenho necessario;

4.3 Para fornecimento, a empresa devera apresentar pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica ou Declaracao
de Capacidade de Atendimento, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a empresa
executado os servigos compativeis em caracteristicas, similares ou qualidade superior ao objeto deste Termo de
Referéncia. O atestado devera ser fornecido em papel timbrado constando, necessariamente, razdo social, CNPJ,
enderego e telefone do expedidor e a qualificagdo de quem o assinar.

4.4 Para a execugdo dos servicos a CONTRATADA devera comprovar possuir em seu quadro funcional, na data prevista
para entrega da proposta visando atender as demandas exigidas neste Termo de Referéncias, comprovado através de
certificados ou diplomas, no minimo:

a) 01 (um) Supervisor Técnico com experiéncia na area, podendo ser um arquivista ou
biblioteconomista.
b) 01 (um) profissional para realizar o servico de conversdao dos arquivos fisicos em

digitais e organizacdo fisica, podendo, a critério da Naviraiprev, haver solicitacdo de aumento de
efetivo;
C) 01 (um) profissional de Tecnologia da informacao (T.L.).

4.5 Por exigéncia da LGPD, deve ter a comprovacao da vinculagdo de um profissional ao quadro da empresa.

4.5.1 No caso de empregado da empresa, apresentacdo da ficha de registro de empregado ou do registro em Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, em que conste a licitante como contratante;

4.5.2 No caso de ser socio-proprietario da empresa, apresentagdo do contrato social ou outro documento legal
devidamente registrado na Junta Comercial; toda essa documentagéo devera estar composta na proposta.

5. DA SUBCONTRATACAO
5.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

5.2 Empregar na execugdo dos servicos mdo de obra qualificada, fornecer a todos seus empregados uniformes,
luvas, crachds, materiais e equipamentos de protecdo individual, bem como, fiscalizar o seu uso adequado.

6. REQUISITOS MiNIMOS DE FERRAMENTA DE GESTAO DE CONTEUDO

6.1 Servidor nuvem: Ilimitado para armazenamento de imagens, criagdo de repositorios, pasta e subpastas, operando em
ambiente de contingéncia e balanceamento de carga. Possuir regras de seguranga para atendimento as normas e
certificagOes nacionais e internacionais.
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6.2 Infra Estrutura: O sistema devera ser instalado no Windows Server a partir de 2003 com Banco de Dados SQL Server
ou Oracle

6.3 Quantidade ilimitada de usuarios Full (nominados) e sem custo para consulta de documentos via WEB.

6.4 Modulos de Série com:

. Suite de Captura e Indexagdo Automatizada;

° OCR Full Text;

. Auditoria Avangada;

. Integragdo com MS Office;

. Web Access (Cliente Web);

. Workflow Designer (para Modelagem de Processos);

. Portal Web;

. Integragdo com Certificado Digital ICP-Brasil;

. Aplicativo iOS e Android;

. Contador e Relatorios de Atividades;

. Formularios Eletronicos;

. Temporalidade Documental,

. Importagao de Documentos de um repositorio;

. Exportagao de Documentos para Servidor FTP;

. Busca Avangada;

. Exportar documentos como PDF para um diretdrio com Timer Agendador;
. Gerador de Relatoérios;

. Scripts;

. Ligacdes do sistema, a partir de numeros capturados da propria imagem ou informados pelo usuario utilizando o
VolP.

6.5 O software devera atender obrigatoriamente a todos os seguintes requisitos técnicos e funcionais pelo periodo de um
ano a partir do recebimento pela Contratante:

1. Deve ter capacidade, e estar licenciada, para indexagdo de quantidade de documentos e imagens.

2. Rodar em ambiente servidor Windows a partir da versdo 2003.

3. Suportar uso do banco de dados SQL e/ou Oracle.

4, Possuir kit para desenvolvimento e integragcdes (SDK — software kit) a partir das bibliotecas do sistema

disponivel no licenciamento proposto.
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5. Permitir integracdo com bases de dados externa através de fonte ODBC

6. Permitir gerenciar auséncia de usudrios no periodo de férias de maneira que outro usuario seja nomeado
temporariamente para executar as atividades do usudrio ausente.

7. Permitir gerenciar dias tuteis para controle de prazos de execucdo de processos.

8. Permitir criar scripts via fluxo de trabalho através de programagdo nas linguagens C# ou VB, validagdes,
expressdes matematica e integragdes, que rodam em uma etapa do processo de workflow.

9. Controlar horarios de execucdo diaria de uma determinada atividade em um fluxo de trabalho, permitindo
iniciar um processo automaticamente todos os dias no horario definido.

10. Possuir visualizador proprio para todos os arquivos dos aplicativos do Microsoft Office sem a necessidade de ter
licenga de Office instalada na estagdo de trabalho para visualizagdo de documentos.

11. Possuir zoom igual ou superior a 1400% para visualizagdo de imagens.

12. Permitir fazer tratamento de imagem como: remog¢do de bordas, retirada de ruido, remogdo de sombras,
realinhamento, ajuste de contraste e brilho, conversdo para p&b, filtro para as cores vermelho, azul e verde.

13. Possuir integragdo para uso de certificados digitais de servidor para aplicagdo web e certificados digitais tipo e-
CPF e e-CNPJ para assinatura de documentos eletronicos no padrdo ICP Brasil.

14. Permitir assinatura através de equipamentos Pad LCD, Tablet PC e Win Tab.

15. Manter historico de assinaturas digitais nos documentos contendo niimero do certificado e nome do assinante.
16. Permitir guardar arquivos em formatos, doc, .xls, .Tiff, .jpg, e converter para .PDF para exportacdo ou envio por
e-mail,

17. Permitir notificagdes por e-mail sobre novas tarefas do processo ou sobre ndo cumprimento de prazos para

execucao de tarefas.

18. Permitir parametrizagdo de modelos de e-mails a serem utilizados para notificagdes de processos, utilizando
informagdes de metadados indexados para compor automaticamente o corpo ou partes do e-mail.

19. Permitir a criagdo de campos sincronizados com a data e hora do sistema operacional para preenchimento
automatico de indice.

19. Permitir a criagdo de campos com mascaras, definindo o modelo de dados a ser inserido pelo usuario na
indexacdo dos documentos exemplo: CNPJ: 00.000.000/0000-00.

20. Permitir a digitalizag@o e indexacdo off-line em interface Unica.
21. Permitir criar agendamento para upload de documentos.
22. Possui mais de um layout de aplicagdo Cliente para que o usuario escolha qual opgdo mais se ajusta as suas

necessidades de trabalho.

23. Permitir a criagdo de perfis de digitalizagdo inclusive perfil para utilizagdo de um scanner virtual que capture
individualmente ou em lote os documentos ja armazenados em um diretério local ou na rede.

24. Permitir processar OCR através de agendador de importagdo de arquivos com leitura de codigo de barras para
classificag@o e indexacdo de documentos.
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25. Permitir o uso de formulario eletronico a ser selecionado pelo usuario do sistema, a partir dos modelos
disponiveis.
26. Permitir editar contetido dos campos de formularios ja armazenados e controlar versdo dos formuldrios e dos

metadados armazenados.

27. Permitir converter um formulario eletronico para imagem;

28. Permitir vincular informagdes dos campos de indices com os campos dos formularios.

29. Permitir aplicar seguranga para uso dos modelos de formularios disponiveis na solugao.

30. Permitir aplicar seguranga a um documento especifico.

31. Possuir interface propria e intuitiva para modelagem dos processos que seja habilitada em todos os repositorios

de forma independente, de maneira que os processos que forem modelados em um repositorio ndo estejam disponiveis
para utilizagdo em outros repositorios.

32. Possui interface para visualizagdo geral da seguranca aplicada em todos os repositorios e seus respectivos tipos
documentais (pastas).

33. Permitir definir a seguranga do contetido armazenado por varios niveis: desde o repositorio, o tipo de
documento, pasta e subpasta, campos de indices e contetido de campo de indice.

34. Permitir a identificagdo, classificagdo e indexagdo automatica de informagdes contidas nas imagens e
documentos estruturados e codigo de barras.

35. Importar documentos e indexar a partir de uma base de dados externa;

36. Importar e Indexar documentos a partir da descri¢do do nome ou do caminho do arquivo.

37. Permitir a criacdo de mais de um repositdrio de documentos;

38. Permitir o uso de agendamento para definicdo de dias e horarios para que seja feita a extracdo do OCR Full Text

em determinados tipos de documentos ou em todo o repositorio.

39. Permitir a criptografia das imagens armazenadas no diretério do Windows.

40. Permitir comprimir imagens e definir o tamanho do local de armazenamento.

41. Permitir indexar documentos através de metadados previamente definidos.

42. Permitir preservar o conteido inserido nos campos no ato da indexagéo para a proxima indexagao.

43. Permitir criar listas seletivas com codigo de identificagdo do item da lista e mostrar na janela de trabalho a

descricdo de cada codigo.

44, Permitir a criagdo de listas interligadas, de maneira que ao selecionar uma informagdo na lista, aparegam dados
especificos relacionados a esse item da lista.

45. Permitir ao administrador definir agenda para sincronizagdo entre o sistema e o Controlador de Dominio do
Windows.
46. Deve permitir o gerenciamento de licengas por grupos de usudrios ou por usudrio especifico, podendo o

administrador definir a quantidade de licencas que serdo utilizadas para cada departamento ou grupo de usuarios.
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47. Permitir o uso de licengas de usuarios concorrentes ¢ nominadas na mesma solugao.

48. Deve possuir licencas de digitalizagdo para ambiente de producao e licengas para usuarios de edicdo e workflow
distintos.

49. Permitir a criacdo de processos pela interface do usuario, sem que este precise ser um administrador do sistema.
50. Permitir o uso de replicagdo automatica de documentos para outros servidores.

51. Permitir utilizar no minimo 2 servidores para balanceamento de carga e contingéncia.

52. Permitir instalagdo em ambiente virtualizado.

53. Todas as interfaces do sistema, inclusive a administragdo deve estar no idioma Portugués (Brasileiro).

54. Permitir exportar e enviar por e-mail documentos armazenados na extensdo. Doc convertendo para extensdao
PDF.

55. Ter capacidade de classificar e indexar os registros e documentos manualmente.

56. Permitir arrastar e soltar um lote de documentos, indexando individualmente cada arquivo.

57. Permitir a busca textual pelo conteado do documento.

58. Permitir consultar documentos utilizando um filtro tnico para buscas em todas as pastas do sistema ao mesmo
tempo.

59. Possuir interface web para pesquisa, compativel com os navegadores Mozilla Firefox, Microsoft Internet

Explorer, Apple Safari, Opera, e navegadores para dispositivos moveis;
60. Permitir realizar tarefas de processos via Portal Web.

61. Possuir opgdes dentro dos campos de indexago para as seguintes formas de buscas: Por curinga, busca exata,
busca “maior que”, busca “maior ou igual a”, busca “menor que”, busca “igual ou menor que”, busca “ndo igual”, busca
“valor vazio”, busca “valor ndo vazio” e Faixa de busca.

62. Permitir o uso de operadores logicos "e", "ou", "ndo" para buscas full text.
63. Permitir a “busca por texto” combinado com o contetido dos campos de indices.
64. Permitir capturar, classificar e indexar documentos estruturados por OCR de Zona, Codigo de Barras (2 e 5

intercalados, Alpha39, Codabar, Codigo 128, PDF 417 e DataMatrix) e por reconhecimento de formulario (marca optica).

65. Permitir que o usudrio visualize uma lista de tarefas a serem executadas e os comandos a serem efetuados em
cada documento da lista.

66. Permitir a impressdo de documentos armazenados onde seja inserido automaticamente na pagina impressa o
nome do usuario que imprimiu nome do documento, versdo do sistema ou permita que seja selecionado pelo usuario
quais os campos deverdo ter seus conteudos impressos no documento.

67. Deve possuir ferramenta que possibilite que uma impressdo seja enviada para uma maquina fisica e a0 mesmo
tempo para o sistema de gestdo de documentos.

68. Permitir que um documento digital possa ser impresso diretamente para dentro do repositério de documentos, e
que na impressdo possa ser gerado um documento novo ou possa ser anexado a outro documento existente.

Praca Prefeito Euclides Antonio Fabris, 343 — Telefax (0**67) 3409-1500 — Cep 79950-000 — e-mail: licitacao @navirai.ms.gov.br
22



D
YNA VIRRATF

PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUELICdS DO MUNICIPIO DE NA VII?AI MS
69. Permitir ao usudrio decidir se deseja editar um documento ou criar um novo a partir de uma versdo ja

armazenada.

70. Deve possuir servidor WebServer baseado em XML e utilizar formatos abertos como SOAP, WSDL e HTTP.

71. O sistema deve permitir armazenar as imagens em storage e somente os indices em banco de dados.

72. Permitir definir local de armazenamento diferente para cada repositorio de documentos.

73. Permitir imprimir ou recortar parte de uma imagem.

74. Permitir converter uma imagem em um arquivo Doc.

75. O sistema ndo deve consumir licenga para uso da interface de administragdo.

76. Deve permitir inserir, anexar, substituir ou excluir paginas, ou digitalizar e indexar documentos em lotes.

77. Permitir a captura (digitalizacdo), indexacdo, edi¢do e consulta em uma mesma interface.

78. Permitir controlar versdes de documentos.

79. Permitir visualizar o historico das versdes.

80. Possuir seguranca na visualizagdo de documentos do Microsoft Office de forma que o usuario ndo consiga

editar o documento sem permissao.

81. Possuir auditoria completa sobre atividades realizadas por repositorio ou tipo de documento, por usuario ou
grupo de usudrio e por periodo.

82. Permitir realizar buscas e indexagdes através de vinculos entre colunas de informagdes da(s) tabela(s) do banco
de dados utilizando recursos avangados de filtragem.

83. Possuir agendadores para processamento de OCR, Controle de retengdo de Documentos, Importagdo de
Arquivos e Indices, Importagdo de XML, Replicagdo de Documentos e Verificagdo de Integridade de dados armazenados.

84. Permitir a criagdo de relatorios personalizados utilizando informagdes das tabelas do banco de dados.

85. Permitir criar classificagdo para tabela de temporalidade documental e definir regras para retengdo de
documentos.

86. Permitir criar processos para controle de documentos fisicos contendo a sua localizaco fisica e gerenciamento

de empréstimos de documentos através de Workflow ou de mddulo préprio.

87. Permitir exportar documentos incluindo toda estrutura de tipos/pastas/subpastas e indexadores do formato do
Windows Explorer.

88. Permitir armazenar em um tnico arquivo, documentos com formatos diferentes: exemplo: parte em Word, parte
em PDF, parte em Tiff.

89. Permitir a contabilizacdo de quantidade de documentos e paginas que formam digitalizadas e consultadas por
usuario ou grupo em um periodo especificado.

90. Permitir que os documentos digitalizados por um perfil de digitalizagcdo sejam encaminhados diretamente para
um grupo de usuarios ou um usuario especifico para controle de qualidade antes que o documento seja liberado para
consulta.
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91. Possuir integragdo com Microsoft SharePoint para permitir que os documentos armazenados nos repositorios do

sistema sejam consultados na janela do SharePoint. Deve-se ter acesso através do SharePoint aos modelos de metadados
configurados para cada tipo de documento do sistema para que possa ser feito o filtro de busca.

92. Permitir que um documento possa ser alterado para outra pasta de forma automatica.
93. Possuir compatibilidade com scanners de produgdo através de interface SSCI ou desempenho superior.
94. Possuir funcionalidade para criagdo de subdominios do proprio sistema que permita cadastrar sub-

administradores com permissdes para gerenciar licengas disponibilizadas para seu dominio, usudrios e grupos de
usuarios em determinados repositérios, podendo criar usuarios e definir permissdes de acesso sobre pastas, subpastas e
campos indexadores, criar pastas e subpastas e gerenciar seguranga de campos.

95. Permitir utilizar formularios em linguagem HTML e Java Scripts como modelos de documentos a serem
utilizados por usuarios devidamente autorizados.

96. Permitir exportar documento em PDF tipo texto.

97. Permitir realizar validacdo de CPF e CNPJ.

98. Permitir configuragdo de local de backup automatico para imagens no mesmo servidor ou em local distinto.
99. Permitir cadastrar documentos sem paginas (somente registros) e se desejavel inserir paginas posteriormente.
100.  Permitir capturar de dispositivos multifuncionais

101.  Permitir monitorar um diretério do Windows para captura e indexagio de documentos.

102.  Permitir ao usudrio visualizar um histérico do documento contendo informacdes de quando foi criado, quem
criou, data e hora, se passou por processos e quais agdes foram executas no documento, quem as executou e quando, € se
foi enviada para outro usudrio interno do sistema.

103.  Permitir enviar e-mail direto de dentro da ferramenta da aplicacio Cliente e do Portal Web, contendo o link do
documento ou arquivos anexos em pelo menos dois formados distintos.

104.  Permitir a conexfio via HTTP ou HTTPs a qualquer servidor remoto a partir da interface cliente.
105.  Permitir recuperar documentos excluidos juntamente com seus metadados.
106.  Permitir personalizar graficos a partir dos dados e registros armazenados

107.  Permitir gerenciar localizagdo fisica do documento gerenciando automaticamente a posigdo da caixa no arquivo
fisico

108.  Para definir campos de dados a serem excluidos posteriormente, apds o prazo de tratamento, para atendimento
aos requerimentos.

109.  Permitir realizar busca em todas as pastas para encontrar documentos de um determinado titular, a partir de um
campo de indexagao.

110.  Deve permitir exportar apenas os registros ou registros e documentos encontrados referentes a um determinado
titular, conforme especificado no item cima.

111.  Para ndo correr o risco de quebra de autenticidade dos documentos digitalizados, toda especificagdo do item
unico, devera fazer parte de uma mesma ferramenta, ndo serd admitido fragmentagdo da solugdo com a incorporacdo de
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varios sistemas para atender a solu¢do. Necessario apresentar junto a proposta, declaracio do fabricante ou

desenvolvedor do software, expressando que atende as especificacdes contidas nos requisitos do sistema de
gerenciamento de eletronico de documentos, informando ainda que a revenda licitante possui profissional apto a instalar,
treinar e fornecer todo o suporte necessario. Devera ainda o fabricante declarar que sua ferramenta adere aos requisitos
da Lei Geral de Prote¢do de dados.

112.  Caso os catalogos ou documentos técnicos do software enviados para andlise de conformidade sejam omissos,
sera aceito declaragdo complementar do fabricante atestando sua veracidade. Caso as informagdes estejam em lingua
estrangeira, os mesmas deverdo ser traduzidas por tradutor juramentado, registrado em cartorio. Logo ap6s a abertura da
proposta de preco na mesma sessdo, a empresa de menor preco devera promover a POC (prova de conceito) da
ferramenta, para a comissdo de licitag@o, apresentando a esta, todos dos requisitos aqui descritos.

7. ESPECIFICACAO E EXECUCAO DO SERVICO

7.1. Todo o processo de Digitalizacdo devera ser efetuado de acordo com as recomendacdes de digitalizacdo do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, neste sentido, a execucdo do processo de digitalizacdo dos
documentos/processos indicados pela CONTRATANTE, objeto do contrato, deve compreender as 04 fases basilares do
processo, sendo, a Preparagao dos Lotes de Documentos/Processo, a Digitaliza¢do, o Controle de Qualidade ¢ a
Indexacio, aos quais serdo discriminados abaixo:

Tratamento Arquivistico de documentos (Servigo de remocdo de material - do tipo massa documental, incluindo
catalogacgdo,higienizacdo, recondicionamento e arquivamento do acervo, em estante, com coleta ordenada). Servico de
Gestao de documentos - do tipoDigitalizagdo de documentos diversos no tamanho de até A4, para sistea digital anexo.

Catalogacdo e Indexagdo manual de metadados em software (upload) de documento digitalizado Servico de gestdo
administrativa — para mapeamento e automagao de processos;

7.1.1 Preparacdo dos Lotes de Documentos/Processos consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser
digitalizado, bem como defini¢do das técnicas para recuperar os documentos/processos a serem digitalizados seguindo
criteriosamente 0s seguintes passos:

7.1.1.1 Devera ser procedida a retirada de grampos, remocdo de clipes, fitas adesivas ou outros corpos estranhos e
qualquer outro material que ndo faca parte dos documentos/processos e/ou que venha a prejudicar o processo de
manipulacéo ou passagem pelo equipamento escaner;

7.1.1.2 Devera ser procedida, quando necessario, a raspagem de residuos de cola de blocagem que estiverem presentes
nos documentos/processos;

7.1.1.3 Devera ser procedida a reparagdo preventiva dos documentos rasgados;

7.1.1.4 Caso exista dobra ou sobreposi¢do nos documentos/processos, devera proceder a reparacdo e a planificagdo com
instrumentos adequados;

7.1.1.5 Devera proceder ao armazenamento adequado, dos documentos/processos, a luz dos principios da preservagio de
acervos;

7.1.1.6 Devera proceder a remocdo do p6 ¢ demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e
flanelas de algoddo, quando necessario;

7.1.1.7 Devera proceder a remoc¢do dos corpos estranhos aos documentos, tais como: insetos e outros agentes que
provocam a deterioragdo dos documentos;

7.1.1.8 Devera verificar a existéncia de fita adesiva nos documentos/processos. Caso documento com esteja
comprometido deve-se somente digitalizar a pagina apds a reproducdo do original por fotocopia, resguardando assim
uma copia do documento original no caso de sinistro ao documento, preservando o documento original;
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7.1.1.9 No caso da existéncia de documentos rasgados ou na iminéncia de tal, devera proceder a reparagdo da pega,

inserindo no local avariado a Fita Adesiva Magica (Magic Tape), a ser fornecida pela CONTRATADA, de composi¢ao
basica de acetato de celulose tratado com acabamento fosco transliicido e adesivo acrilico, de forma a ndo prejudicar ao
documento original e nem a informagao, ainda se obtém a vantagem de que com a utiliza¢ao de tal acessorio, 0 mesmo
fica invisivel no arquivo digital;

7.1.1.10 Serdo processados documentos originais nos tamanhos A4 a A3, Oficio I, II e Carta, em diferentes gramaturas
(50-300 g/m?), salientando que caso exista no lote de documentos a ser digitalizado, algum documento de tamanho
menor que o A4, é fundamental que se proceda, no ato preparagdo, a colagem destes documentos em uma folha A4,
facilitando assim o processamento da digitalizagdo no equipamento, observando atentamente se o documento néo consta
com informagdes no verso, e neste caso a digitalizagdo de tal documento devera ser efetuada em equipamento com mesa
digitalizadora.

7.1.2 Processamento da Digitalizag¢do propriamente dita devera ocorrer de forma capa a capa (sem separagdo por pegas
processuais) observando rigorosamente as especificagdes abaixo:

7.1.2.1 Deverdo ser utilizados scanners de alto desempenho de captura e/ou grande area de captagdo de imagens, de
acordo com o tipo de documento/processo a ser convertido.

7.1.2.2 A Digitalizacdo devera ser efetuada em modo Batch (processamento dos dados em grupos, ou lotes).
7.1.2.3 Alinhamento automatico da imagem;

7.1.2.4 Remogao automatica de sujeiras (Pontos da imagem) inclusive quando da digitalizagdo de documentos originados
em papel reciclado devera ser utilizado recurso de limpeza do fundo e compressdo da imagem,;

7.1.2.5 Remogao automatica de sombras;

7.1.2.6 Remogao automatica, quando necessario, de linhas horizontais e verticais;
7.1.2.7 Reparo automatico de caracteres;

7.1.2.8 Eliminagao automatica de bordas pretas;

7.1.2.9 Melhoramento automatico da imagem de zonas previamente definidas;

7.1.2.10 Manter na imagem digitalizada a plena fidelidade com o documento original, devendo a CONTRATADA
digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados
pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo
produzido a ser pago.

7.1.2.11 A solugdo de captacdo devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como paginas separadoras e
versos em branco, bem como a inser¢do e atualizagdo de paginas nos documentos/processos integrantes do lote em
produgio.

7.1.2.12 Devera oferecer a possibilidade para digitalizagdo em Preto e Branco (bitonal), escala de cinza e colorido;

7.1.2.13 Deveré oferecer a possibilidade para digitalizagdo com Resolucdo padrao de 300 DPI a 1200 DPI, dependendo
da qualidade do documento/processos original,

7.1.2.14 A Matriz Digital e a Derivada de Acesso deverdo ser entregues, respectivamente, Matriz Digital - TIFF (Tagged
Image File Format) e Derivada de Acesso - PDF/A - Pesquisavel (Portable Document Format - Document
management Electronic - document file format for long-term preservation - Gerenciador de Documentos - Para
armazenamento de longa durac¢do especificado pela norma ISO 19005-1);
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7.1.2.15 Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma que nao

haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou
qualquer coisa que torne questiondvel a identidade entre o documento digitalizado e o original, nos termos da
ANSI/AIIM MS44 R1993 - Recommended Practice for Quality Control of Image Scanners.

7.1.2.16 Os nomes dos arquivos da Matriz Digital e da Derivada de Acesso, ou seja, TIFF e PDF/A - Pesquisavel,
gerados a partir da digitalizacdo dos documentos em papel, deverdo conter no minimo 02 (dois) indices de busca e
localizagao;

7.1.3 Controle de Qualidade no processamento técnico de captura digital de imagem, das imagens devera ser
responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizagdo dos documentos/processos, avaliando a
qualidade e fidelidade das imagens capturadas, bem como a sequéncia e integridade dos documentos/processos
digitalizados, sendo utilizados os critérios abaixo:

7.1.3.1 Verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote.
7.1.3.2 Verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem.
7.1.3.3 Avaliagdo da qualidade de imagem do documento.
7.1.3.4 Nome (indexag@o da imagem) esta correto.

7.1.3.5 Se os formatos de arquivo digitais gerados (Matrizes e derivadas de acesso) estdo de acordo com as
especificagdes técnicas.

7.1.4 Na Indexa¢ao, a CONTRATADA devera disponibilizar, sem 6nus adicional, a base de dados com os indices
referentes as imagens digitalizadas dos documentos/processos. Tais informagdes deverdo ser entregues em formato
eletronico texto editavel (txt), planilhada.

7.1.4.1 A indexacdo se dara por arquivo e ndo por imagem digitalizada. Exemplo: Um Decreto que possui 20 paginas
apos a digitalizacao serd gerado um arquivo unico e tera apenas 01 indexacdo com 02 campos de metadados - N/ ANO.

7.1.4.2 Insercao de no minimo 02 (dois) e maximo 05 (cinco) metadados podendo ser de forma automatizada ou manual,
conforme a caracteristica do documento original, da seguinte forma:

7.1.4.2.1 Numeragdo integral de cada processo (até 15 caracteres), ano (04 caracteres) e modalidade (02 caracteres),
individualizados em arquivos digitais, para os pastas e processos licitatorios;

7.1.4.2.2 Numeragdo integral da matricula (até 06 caracteres), 6rgdo (02 caracteres), nome (até 40 caracteres) e CPF (12
caracteres) individualizado para os dossiés funcionais;

7.1.4.2.3 Numeracdo integral de cada processo (até 06 caracteres) e ano (04 caracteres), individualizado para os
processos relativos as Ordens de Pagamento/Ordens Bancarias e fornecedor;

7.1.4.2.4 Numeracgdo integral (do nimero do ato (até 05 caracteres) e ano 04 caracteres), individualizado para os atos, ou
seja, as Leis, os Decretos, ¢ as Portarias;

7.1.4.2.5 Para os demais documentos/processos indices indicados pela Contratada, observado no maximo 40 caracteres
cada campo de metadado.

8. DA DEVOLUCAO DO ACERVO/LOTE
8.1 Ao final do processo de digitalizagdo ¢ obrigatorio o restabelecimento da encadernagao original do processo;
8.1.2 Preparagdo dos documentos/processos para devolugio;

8.1.3 Devolugdo integral do lote de documentos/processos que foram entregues para a digitalizagdo e grupamento.
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9. DA CERTIFICACAO DIGITAL - ICP BRASIL

9.1 Ap6s a digitalizagdo, executado o controle de qualidade e efetuada comprovagéo através de inspecdo visual de que as
imagens correspondem fielmente aos documentos em papel, a cada lote de documentos, a CONTRATADA devera
aplicar a assinatura digital (aquisicdo por conta do contratante) com Certificado Digital emitido por entidade
certificadora credenciada junto ao Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo com base na Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras - ICP-Brasil, E-CNPJ da Contratada, em todas as derivadas de acesso (PDF-A) pesquisavel,
observada a MP 2.200-2 de 24 de Agosto de 2001 e a Lei 12.682 de 09 de Julho de 2012 - "Art. 3° O processo de
digitaliza¢do devera ser realizado de forma a manter a integridade, a autenticidade e, se necessario, a confidencialidade
do documento digital, com o emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP - Brasil".

10. DOS EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS

10.1 Todos os equipamentos, necessarios, tais como, scanners, microcomputadores, profissionais e instrumentos que
auxiliem na execucdo plena do objeto, deverdo ser disponibilizados pela CONTRATADA. Os servicos deverdo ser
executados nas dependéncias da CONTRATADA.

11. DA VISTORIA TECNICA

11.1. Pela alta complexibilidade do servigo a ser executado, durante o prazo de elaboragdo de propostas ficardo
disponiveis no local do arquivo da contratante a demanda a ser executada.

11.2 A visita de que trata o subitem anterior, devera ser realizada pelo representante legal da empresa, sendo necessario
que o mesmo possua conhecimento suficiente para tal incumbéncia.

11.3 A visita devera ser realizada em qualquer dia 1til, no horario das 07:00 as 13:00 devendo ser agendada junto a para
participa¢do no mesmo e serd acompanhada por servidor devidamente designado, o qual expedira o “Termo de Vistoria”;

11.4 Em hipétese alguma havera agendamento ou visita técnica apos a data limite;

11.5 A visita prévia justifica-se, uma vez que esta tem por finalidade obter, para a utilizagdo e exclusiva responsabilidade
da(s) empresa(as) interessada(s), toda a informagao necessaria a elaboragdo da proposta, tais como: as condigdes locais,
quantidade e natureza dos trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a execu¢do da mesma; formas e condi¢des de
suprimentos, sendo todos os custos associados a visita e & inspe¢ao serdo de inteira responsabilidade da(s) empresa(s).

11.6 Caso a empresa julgue desnecessaria a visita ao local, deverd apresentar a Declaragdo de ter ciéncia de todas as
informagdes de fornecimento e execugdo do objeto, afirmando ter ciéncia de todas as informacdes necessarias e
especificagdes técnicas do objeto e de todos os aspectos que possam influir direta ou indiretamente no fornecimento e na
execucdo do mesmo;

11.7 A ndo apresentagdo do o “Termo de Vistoria” nem da Declaragdo de Ter Ciéncia de Todas as
Informagdes nao inabilitard a empresa quando da participacao do processo licitatorio, no entanto, a
(s) empresa (s), em nenhum momento, poderd arguir desconhecimento do local, da area, ou da
infraestrutura existente para se opor a manutencao dos termos e das condi¢des de sua proposta;

11.8 Quaisquer solicitacdo de esclarecimento em desacordo com o que preceitua o subitem anterior, ndo serd considerada
como argumento para impugnagdes, reclamacdes ou reivindica¢des por parte das empresas.

12. DA GARANTIA DE FUNCIONAMENTO
12.1 O prazo de garantia dos produtos, servigos e softwares serdo de 12 (meses) apods a entrega do servigo.

13. DO PAGAMENTO
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13.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento definitivo

acompanhado da apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura correspondente, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta correntes indicados pela Contratada.

a. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II, do art. 24,
da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir do recebimento
definitivo acompanhado da apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura correspondente, nos termos do § 3°, do art. 5°, da Lei
n® 8.666, de 1993.

b. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

c. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

i. Nao produziu os resultados acordados;
ii. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

iii. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do objeto, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

d. A Contratante, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir, cautelar ou
definitivamente, do montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizac¢des
devidas pela Contratada.

e. Antes de cada pagamento a Contratada, sera verificada a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no
edital.
f. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para

que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

g. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

h. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao.

1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a Contratada inadimplente, salvo por motivo de economicidade,
seguranca nacional ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da Contratante.

j- Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (6/100) 1=0,00016438
1=(TX)
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14. DOS CUSTOS E REAJUSTE

14.1 Os custos com transporte de arquivos serdo por conta da CONTRATADA;
14.2 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis.

15. DO PRAZO

15.1 - Para os itens 01 e 02, o prazo sera de 120 (cento e vinte) dias;

15.2 - Para o item 03, o prazo sera de 12 meses. Por se tratar de servigo continuo, o item 3 podera ser prorrogado,
conforme a lei 8666/96.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

a. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e ainda, da Lei n° 10.520, de 2002, caso
seja realizada licitagdo na modalidade pregao, a Contratada que:

i. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagio;
ii. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
iii. Fraudar na execug¢@o do contrato ou instrumento equivalente;
iv. Comportar-se de modo inidoneo;
v. Cometer fraude fiscal;
vi. Nao mantiver a proposta.

b. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficard sujeita, sem
prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

i. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

ii. Multa moratoria de 0.3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

iii. Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;
iv. Considera-se inexecugdo total o atraso injustificado no prazo de entrega superior a 10 (dez) dias;

v. Em caso de inexecug¢do parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de
forma proporcional & obrigago inadimplida;
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vi. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a

Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

vii. Caso seja realizada licitagdo na modalidade pregdo, impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Sao
Paulo com o consequente descredenciamento no cadastro de fornecedores, pelo prazo de até cinco anos;

viii. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos resultantes e depois
de decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no inciso anterior;

c. Também ficam sujeitas as penalidades dos incs. Il e IV, do art. 87, da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ¢
os profissionais que:

i. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

ii. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
iii. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

d. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditorio ¢ a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e no
Decreto Legislativo n° 1.430, de 2014.

e. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

f. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de fornecedores.

Eu, Geisiane Batista Prates, matricula n® 3640-4, digitei o Termo de Referencia/Projeto Basico.

Eu, Moisés Bento da Silva Junior, Diretor Presidente e Ordenador de despesas da NAVIRAIPREV, conforme Decreto n°
51/2020, 1li e concordo com os termos aqui solicitados.

Navirai-MS, 07 de julho de 2023.

Geisiane Batista Prates Moisés Bento da Silva Junior

Aux. Adm. da NAVIRAIPREV Diretor Presidente e Ordenador de Despesa da NAVIRAIPREV
Conforme Decreto n® 51/2020
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ANEXO 1

DESCRICAO DOS SERVICOS

LOTE UNICO: GESTAO ARQUIVISTICA E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

ITEM SERVICO QUANT. VALOR
CODIGO
0 Implantagdo e treinamento 01
0 Tratamento técnico do acervo ativo e inativo

(selegdo, organizagdo, identificacdo e armazenamento)
documentos/folhas; (estimados)

. Higieniza¢do da massa documental;
1 . Aplicagdo da TTD
. Geracdo das Listagem de Elimina¢do de
Documentos;
. Elaboragdo do “Edital de Ciéncia de

Eliminag¢ao de Documentos” do Arquivo Nacional,;

. Preenchimento do formulario de “Termo de
Elimina¢ao de Documentos” do Arquivo Nacional.

. Defini¢do dos documentos fisicos que serdo
digitalizado

. Preparagdo da documentacdo para digitalizacao

. Modulo de digitalizacdo com validade legal

Digitalizacdo e indexagdo com parametros de busca 330
conforme decreto 10.278/2020 anexo ||

Quantidade caixas box.

2
Locagdo da ferramenta de gestdo de conteudo (ECM) -
MENSAL. 12
3
TOTAL

Prazo de entrega: Para os itens 1 e 2, prazo de 120 dias. Para o item 3, prazo de 12 meses. Por se tratar de servigo
continuo, o item 3 podera ser prorrogado, conforme a lei 8666/96.

Validade da proposta:
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ANEXO II

MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO DIVULGACAO

, por intermédio de seus representantes legais, doravante
designada  simplesmente CONTRATADA, se compromete, por intermédio do presente TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE E NAO DIVULGACAO, a ndo divulgar, sem autoriza¢do, quaisquer informagédes de
propriedade da em conformidade com as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — A CONTRATADA reconhece que tomou conhecimento de informacées privadas da
PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS, que podem e devem ser
conceituadas como segredo de negocio. Estas informagdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condic¢do
e ndo podem ser divulgadas a terceiros ndo autorizados, ai se incluindo os proprios empregados da PREVIDENCIA
SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS e da CONTRATADA, sem a expressa e
escrita autorizacdo do representante legal signatario do Contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA - As informagées a serem tratadas confidencialmente sdo todas aquelas assim consideradas
no dmbito da e disponibilizadas a CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — A CONTRATADA recolherd, ao término do Contrato, para imediata devolucdo a
PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS, todo e qualquer material
de propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos
de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse seja de seus empregados,
prepostos, prestadores de servigos sejam de fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com a CONTRATADA,

assumindo o compromisso de ndo utilizar qualquer informagdo sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto
CONTRATADA da PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS.

CLAUSULA QUARTA — A CONTRATADA determinard a todos os seus empregados, prepostos e prestadores de
servico que estejam direta ou indiretamente envolvidos com a prestagdo de servigos objeto do Contrato, a observancia
do presente Termo, adotando todas as precaugoes e medidas para que as obrigagdes oriundas do presente instrumento
sejam efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA — A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente a PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS qualquer violacdo das regras de sigilo ora estabelecidas
que tivesse ocorrido por sua agdo ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus empregados,
prepostos e prestadores de servigo.

CLAUSULA SEXTA - O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretard a responsabilidade
civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no descumprimento ou violagdo.

CLAUSULA SETIMA - As obrigacées a que alude este instrumento perdurardo inclusive apos a cessacdo do vinculo
contratual entre a CONTRATADA e a PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
NAVIRAI/MS e abrangem as informagées presentes ou futuras.

CLAUSULA OITAVA — A CONTRATADA se compromete no dmbito do Contrato objeto do presente Termo, a
apresentar a PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS declaragio
individual de adesdo e aceitagdo das presentes clausulas, de cada integrante ou participante da equipe que prestar ou
vier a prestar os servigos especificados no Contrato.

Navirai/MS, de de 2023.

DE ACORDO:

Praca Prefeito Euclides Antonio Fabris, 343 — Telefax (0**67) 3409-1500 — Cep 79950-000 — e-mail: licitacao @navirai.ms.gov.br
34



=D
YNAVIRAIPREV

PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI-MS
CONTRATADA:
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ANEXQ I
NAVIRAIPREV

TIPO DE LICITACAO NUMERO FOLHA
PROPOSTA DE PRECO — - ¢

Pregao Presencial 002/2023 11
RAZAO SOCIAL: CNPJ: INSC. ESTADUAL:
ENDERECO: FONE-FAX e-mail

ITEM | QT UN ESPECIFICACAO P. UNIT. P. TOTAL
1 330 | Caixa | Contratagdo de servico técnico executivo de gestdo e digitalizagdo de documentos, com

fornecimento de solucdo corporativa para indexagdo e pesquisa, consultoria em gestdo de
documentos, organizacdo de arquivo, aplicacdo da tabela de temporalidade, criacdo e
elaboragdo de plano de classificacdo de arquivo, servigos profissionais, configuragao,
integracdo e transferéncia de conhecimento, bem como organizagdo, higienizagdo, incluido
servigos técnicos, em conformidade a LEI N° 13.709 ( lei geral de protecao de dados) e o
decreto 10.278/2020 com especificagdes e quantidades constantes no Termo de Referéncia para
atendimento das necessidades da Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
Navirai/MS — NAVIRAIPREV.

TOTAL GERAL RS

Declaro que examinei, conhego ¢ me submeto a todas as condi¢des contidas no Edital da presente Licitagdo modalidade Pregdo Presencial n® 110/2018, bem como
verifiquei todas as especificagdes nele contidas, ndo havendo quaisquer discrepancias nas informagdes, nas condigdes de contratagdo ¢ documentos que dele fazem
parte. Declaro ainda que, estou ciente de todas as condigdes que possam de qualquer forma influir nos custos, assumindo total responsabilidade por erros ou
omissdes existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa a realizacao integral de seu objeto.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: MINIMO DE 60 (SESSENTA) DIAS, CONTADOS DA DATA DA ABERTURA DA MESMA.

Nome e assinatura do responsavel/representante da empresa.
CPF 1,
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ANEXO IIT
MINUTA DO CONTRATO N-°. /2023

INSTRUMENTO CONTRATUAL QUE CELEBRAM ENTRE SI A PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS - NAVIRAIPREV E A EMPRESA

I- CONTRATANTES: ’ "PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS - NAVIRAIPREYV, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com
sede a Avenida Amélia Fukuda n.° 170, inscrita no CGC/MF sob o n.° 00.094.350/0001-64 doravante

denominada CONTRATANTE € @ €MPFESA ........ccoeeveeecueeeeiieerieeeieeeeeeiee e eee e , Pessoa
Juridica de Direito Privado, estabelecida @ RUG............ccccoueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn , inscrita no
CNPJ/MFE R° oo e Inscricdo Estadual n° ..........ooeiiienn.. , doravante

denominada CONTRATADA.

1I - REPRESENTANTES: Representa a CONTRATANTE o Sr. Moisés Bento da Silva Junior,
Diretor Presidente, conforme Decreto n® 051/2020, brasileiro, portador do CPF/MF n° xxx.xxx.xxx-xx
e Cédula de Identidade RG 480.970 SSP/MS, residente e domiciliado nesta cidade, a Rua Paris, 37 —
Centro. e a CONTRATADA 0 Sr .....covveeeeeeeeeeae. , brasileiro, portador do CPF/MF n° e Cédula de
Identiade RG residente e domiciliado nesta cidade, a Rua. ....................... s — Centro.

II - DA AUTORIZACAO DA LICITACAO: O presente Contrato é celebrado em decorréncia da
autoriza¢do do Sr. Moisés Bento da Silva Junior, Diretor-Presidente, exarada em despacho constante
do Processo n° 007/2023, gerado pelo Pregdo Presencial n° 002/2023, que faz parte integrante e
complementar deste Contrato, como se nele estivesse contido.

1V - FUNDAMENTO LEGAL: O presente Contrato é regido pelas clausulas e condigoes nele contidas,
pela Lei 8.666/93, e demais normas legais pertinentes.

PARAGRAFO UNICO: Cada Gerente subscreve este contrato com a responsabilidade adstrita ao
quantitativo adquirido por sua respectiva Gerencia.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Contrato a Contratagdo de servigo técnico executivo de gestio e
digitalizacdo de documentos, com fornecimento de solucdo corporativa para indexacgdo e
pesquisa, consultoria em gestio de documentos, organizacdo de arquivo, aplicagdo da
tabela de temporalidade, criacdo e elaboracio de plano de classificagdo de arquivo,
servigcos profissionais, configuracdo, integracdo e transferéncia de conhecimento, bem
como organizagdo, higienizacdo, incluido servigos técnicos, em conformidade a LEI N°
13.709 ( lei geral de protecio de dados) e o decreto 10.278/2020 com especificagoes e
quantidades constantes no Termo de Referéncia para atendimento das necessidades da
Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Navirai/MS -
NAVIRAIPREY.

CLAUSULA SEGUNDA — DA OBRIGACAO DAS PARTES

2.1 - Alem das obrigacoes resultantes da observincia da Lei 8.666/93 sdo obrigagoes da
CONTRATADA:
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I Executar e entregar com pontualidade o servigo ofertado

1I Comunicar imediatamente e por escrito a Administragdo Municipal, através do respectivo fiscal
do Contrato, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regulariza¢do necessarias;

1T Atender com prontiddo as reclamagées por parte do recebedor dos servigos e do fiscal do
contrato.

IV Manter todas as condigoes de habilitagdo exigidas na presente licitacdo:

2.2 - Além das obrigagoes resultantes da observincia da Lei 8.666/93 sdo obrigagoes da
CONTRATANTE
I Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;
II Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste Contrato.
III Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IVAplicar as sangoes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
CLAUSULA TERCEIRA - FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1 — Os servigos deverdo ser executados de acordo com o Termo de Referéncia, parte integrante
deste Edital, apos o recebimento da Ordem de Servigo devidamente assinada.

3.2 — Todos os custos de viagem e deslocamentos, estadia, alimentagdo e pessoal técnico
especializado deverdo estar inclusos no valor proposto para a prestagdo dos servigos.

3.3 — Independentemente da aceita¢do, a adjudicataria garantira a qualidade dos materiais
obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com apresentado na
proposta.

3.4 — A licitante vencedora sujeitar-se-d a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da

NAVIRAIPREV, encarregada de acompanhar a entrega dos materiais prestando esclarecimentos
solicitados atendendo as reclamagoes formuladas, inclusive todas as entregas e anexar a Nota Fiscal.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - O valor global do fornecimento, ora contratado é de RS .... ( ), fixo e
irreajustavel.

4.2 - No valor pactuado estdo inclusos todos os tributos e, ou encargos sociais, resultantes da
operacdo adjudicatoria concluida, inclusive despesas com fretes e outros.

4.3 — O pagamento sera efetuado pelo servico executado efetivamente pela CONTRATADA. Devera
ser entregue mensalmente relatorio com o descritivo dos documentos digitalizados constando no
minimo: numero de série do scanner, contador inicial e final no periodo, titulo dos documentos e
quantidade de paginas por documento. O mesmo deverd ser assinado pelo supervisor da
CONTRATADA.
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4.4 A forma de pagamento a Contratada sera de acordo com a quantidade de paginas digitalizadas,

mediante contador do equipamento Scaner. O pagamento sera condicionado a aprovacdo da nota
técnica emitida pelo fiscal e/ou gestor requisitante.Os servigos discriminados neste termo de
referéncia serdo recebidos pelo fiscal requisitante, de acordo com as descri¢oes e quantidades
contidas na nota de empenho, sendo que, na hipotese de entrega de produto diverso, o pagamento
ficard suspenso até a respectiva regularizagdo.

4.5 - A Nota Fiscal devera ser emitida pela licitante vencedora/contratada, obrigatoriamente com o
mesmo numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagcdo e das propostas de
pregos, bem como da Nota de Empenho;

4.6 — Em caso de devolugcdo da Nota Fiscal para corre¢do, o prazo para pagamento passara a fluir
apos a sua reapresentagao.

4.7 - O pagamento so serd efetuado apos a comprovagdo pela contratada de que se encontra em dia
com suas obrigacoes, mantendo as mesmas condicoes habilitatorias:

4.7.1 Prova de inscri¢do do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante que ird
faturar e entregar o objeto licitado.

4.7.2 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentagdo da Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e débitos relativo as contribui¢des previdencidrias e ds de
terceiros, expedida pela Secretaria de Receita Federal do Brasil, expedida pela Secretaria da Receita
Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

4.7.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentagdo de Certiddo
Negativa ou Positiva com efeito de Negativa;

4.7.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa aos tributos fiscais, expedida pela Secretaria
Municipal sede da licitante;

4.7.5 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo orgdo competente, da localidade de
domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

4.7.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1°. de maio de 1943 (www.tst.jus.br/certiddo),

4.7.7 Certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial, expedida pelo distribuidor ou
distribuidores, se for o caso, da sede da pessoa juridica, que esteja dentro do prazo de validade
expresso na propria certiddo. Caso ndo houver prazo fixado, a validade sera de 60 (sessenta) dias,

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E DO REAJUSTE:

5.1 — Os pregos deverdo ser expressos em reais e de conformidade com o inciso I, subitem 7.1 do
edital, fixo e irreajustdvel.

5.2 — Fica ressalvada a possibilidade de alterac¢do dos precos, caso ocorra o desequilibrio econémico
financeiro do Contrato, conforme disposto no Art. 65, alinea “d” da Lei 8.666/93.

5.2.1 - Caso ocorra a variagdo nos pregos, a contratada deverd solicitar formalmente a
PREFEITURA, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a procedéncia do pedido.
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CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO

6.1 - O prazo de vigéncia do contrato serd de 06 (seis) meses contado da assinatura deste instrumento
ate o dia / / , podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes e nos
termos da Lei 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — RECURSO ORCAMENTARIO:

7.1. As despesas decorrentes da execug¢do do objeto da presente licitagdo correrdo a cargo das
seguintes dotagoes or¢amentarias:

Unidade : NAVIRAIPREV
Orgio/Unidade Funcéo Sub Funcdo Programa Destino Projeto/Atividade Elemento de Despesa Cod.Reduzido
0901 9 272 0301 2 115 33.90.39.05 5230

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES:

8.1- Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento)
sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento
do objeto deste pregdo, até o limite de 10% (dez porcento)do valor empenhado.

8.2.Em caso de inexecucdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer
das condi¢des avencadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do art. 87
da Lein. 8.666/93:

I - adverténcia,

1 - multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

1l — suspensdo tempordria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administra¢do por prazo ndo superior a 2 (dois) anos e,

1V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag¢do Publica.

8.3 - Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execug¢do do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagées legais.

8.4 - As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentados em fatos
reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da
data em que for oficiada a pretensdo da Administragdo no sentido da aplicag¢do da pena.

8.5 - As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta
corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05
(cinco) dias a contar da data da notificagdo, ou quando for o caso, cobrada judicialmente.

8.6 - As multas de que trata este capitulo, serdo descontadas do pagamento eventualmente devido pela
Administra¢do ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela adjudicatdaria em conta
corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05
(cinco) dias a contar da notificag¢do, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.
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CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1 - A rescisdo contratual podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos
casos enumerados nos incisos I, XII e XVII do art. 78 da Lei Federal n°8.666/93;

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO

10.1. Dentro do prazo legal, contado de sua assinatura, o CONTRATANTE providenciara a
publicacdo de resumo deste Contrato na imprensa oficial do municipio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1 — Serd responsavel por ﬁsc;alizar a execucgdo do presente contrato, a pessoa indicada no Ato
intitulado “ATO DE DESIGNACAO DE FISCAL DE CONTRATO”.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Navirai Estado de Mato Grosso do Sul, para dirimir questoes
oriundas deste Contrato, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, lavrou-se o presente termo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, as quais
foram lida e assinadas pelas partes contratantes, na presenca de duas testemunhas.

NAVIRAI-MS, [ /2023
Moisés Bento da Silva Junior
Diretor-Presidente e Ordenador de Despesas Nome:
Conforme Decreto n’. 51/2020 CPF:

Contratante

Testemunhas:
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE FATOS SUPERVENIENTES

DECLARACAQ

Nome da Empresa
(CNPJ) ,com sito a (enderego completo
, Declara, sob as
penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitacdo e contratagdo com a
administragdo publica, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores).

Local e Data , de de

Assinatura do responsavel legal

Obs.: Esta Declaragdo devera ser inserida no envelope de Documentos de Habilitagao.
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ANEXO V

DECLARACAO DE NAO EMPREGOS A MENOR

inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal o
(a) Sr. portador (a) da Carteira
de Identidade n® e do CPF n° , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 anos (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Local ¢ data, de de

Assinatura
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ANEXO VI

DECLARACAO DE COMPROMETIMENTO DE HABILITACAO

inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal o (a)
Sr. portador (a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n°

DECLARA, por seu representante legal infra-assinado para cumprimento do previsto no inciso VII do
art. 4° da Lei n° 10.520/2002, de 17 de julho de 2002, publicada no DOU de 18 de julho de 2002 e para
fins do Pregdo Presencial n° 003/2022 da NAVIRAfPREV, DECLARA expressamente que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos do Edital do Pregdo em epigrafe.

Local e data, de de

Assinatura

Obs. Esta declaragdo devera ser entregue ao Pregoeiro, apds a abertura da sessdo, entes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Pregos € documentos de habilitagdo) exigidos nesta
licitacdo.

Praca Prefeito Euclides Antonio Fabris, 343 — Telefax (0**67) 3409-1500 — Cep 79950-000 — e-mail: licitacao @navirai.ms.gov.br
44



Ewd

PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAL- MS

ANEXO VII

DECLARACAO DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LEI 123/06 e 147/14

Eu, CPF , afirmo como representante
legal da empresa inscrita n°. CNPJ de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da Lei Complementar n°123/06.

Local e data, de de

Assinatura

(Observagdo: Declaragao tera validade de 30 dias ap6s sua emissao)
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE CONHECIMENTO E ACEITACAO DO TEOR DO EDITAL

Inscrita no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o (a) Sr.
portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, por seu representante legal infra-assinado que conhece e aceita
o inteiro teor completo do edital deste Pregdo Presencial, ressalvado o direito recursal, bem como de
que recebeu todos os documentos e informagdes necessarias para o cumprimento integral das
obrigagdes desta licitaco.

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ
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